OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

Osnovna $kola dr. Franje Tudmana

Adresa Skole: Kneza IvaniSa Nelipic¢a 2, Knin
Zupanija: Sibensko - kninska
Brojevi telefona: ravnatelj: tel/fax 660 670
tajnik: 460 414
racunovodstvo: 664 659
struc¢na sluzba 660 545 ; 664 662
knjiZnica 460 415

E- mail adresa:

ured@os-drfranjetudmana-knin.skole.hr

Mati¢ni broj $kole:

3081494

OlIB:

27151565686

Ravnatelj Skole:

Marija Mijag, prof.

Broj ucenika: 423
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 192
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 223
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 26
Broj u¢enika putnika: 135
Ukupan broj razrednih odjela: 24
Broj razrednih odjela: | — IV razreda 10
V —VIII razreda 12
PO 2
Broj smjena: 1
Broj radnika: 66
Broj ucitelja predmetne nastave: 21
Broj ucitelja razredne nastave: 10
Broj stru¢nih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 13
Broj nestrucnih ucitelja: 1
Broj pripravnika: 5
Broj mentora i savjetnika: 6
Broj voditelja ZSV-a: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Upisno podrucje Osnovne Skole dr. Franje Tudmana obuhvaca :
Podruéne §kole BISKUPIJA u Biskupiji, RADUCIC u Radugiéu, VRBNIK u Vrbniku,
ZAGROVIC u Zagrovi¢u, ZVIERINAC u Kosovu, UZDOLJE u Uzdolju, ORLIC u Orliéu,
MARKOVAC u Markovcu, RAMLJANE u Ramljanima, PADENE u Padenima, OCESTOVO u
O¢estovu, MOKRO POLIJE u Bukovici.

Centralna Skola kao upisno podrucje obuhvaca stari i sjeverni dio grada Knina do

zeljeznickog mosta, te desnu stranu Sinjske ceste.
Sva djeca dorasla za osnovnu $kolu, s naprijed navedenog podrucja, pohadaju mati¢nu skolu u
Kninu, jer jo§ nema uvjeta za otvaranje podrucnih skola. Pojedina mjesta su udaljena i do 20 km, te
je za sve ucenike — putnike organiziran prijevoz.

1.2. Prostorni uvjeti

Skola raspolaze sa 4665 m? unutarnjeg, te sa 7597 m? vanjskog prostora. U $koli je 25
ucionica, od ¢ega su 10 ucionica razredne nastave, a u ostalim u¢ionicama za uc¢enike od V do VIII
razreda izvodi se nastava u specijaliziranim u¢ionicama. U potkrovlju $kolske zgrade (oko 300 m?)
jedna je sportska dvorana za potrebe nastave tjelesno-zdravstvene kulture.

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Unutrasnji Skolski prostor sastoji se od : 25 ucionica, 16 uciteljskih kabineta, 4 uredske
prostorije, zbornica, knjiZnica i €itaonica, Skolska kuhinja, te jedne dvorane za izvodenje nastave
TZK-e s prate¢im prostorijama.

NAZIV PROSTORA Utionice Kabi'”et

(klasi¢na ucionica, kabinet, knjiZnica,
dvorana) Broj Broj

RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2
2. razred 3
3. razred 2 1
4. razred 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 3 1
Likovna kultura, glazbena kultura 1 1
Vjeronauk 1 1
Strani jezik 2 1
Matematika 2 1
Priroda i biologija 1 1
Kemija 1 1
Fizika 1 1
Povijest 1 1
Geografija 1
Tehnic¢ka kultura 1 1
Informatika 1 1
OSTALO
Dvorana za TZK 1




Knjiznica
Kuhinja
Zbornica
Uredi

Ny PN

Skola je srednje opremljena (opéa opremljenost), a preostali dio nastavnih sredstava i
pomagala nabavlja se prema financijskim mogu¢nostima.

Skolska knjiznica opremljena je s ukupno 4519 knjizne grade, $kolske lektire 2900 i 1619
stru¢nih knjiga.

Obzirom da skola posjeduje Skolsku knjiznicu od svog osnutka, a ve¢ godinama odstupa od
Standarda za Skolske knjiznice (po pitanju nabave grade i ulaganja u prostor) u planu je opremanje
knjiznice potrebnom knjiznom i AV gradom te informatizacija iste (program METELwin).

U odnosu na broj uc¢enika u $koli jo§ uvijek nedostaje zadovoljavajuci broj pojedinih naslova
Skolske lektire.

1.2.2. Plan adaptacije Skolskog prostora

Planira se zamjena starih svjetlarnika na krovu $kole od kojih je jedan razbijen tijekom
nevremena u mjesecu srpnju.

Planira se sanacija parketa u u¢ionicama, te saniranje Stete nastale tijekom poplave u
mjesecu kolovozu.

U tijeku je izrada idejnog projekta sportske dvorane u skladu s pedagoskim

standardima. Natjecaj ¢e raspisati osnivac.

1.2.3. Plan uredenja $kolskog okolisa

Planira se uredenje i ogradivanje Skolskog parka.






2. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

primjereni

Putnika

djevoj- |ponav- oblik Ime i prezime
Razred |ucenika| odjela tica | ljata |Skolovanja | 3do| 6do razrednika
(uée. s rje.) P km|10km
l.a 22 1 11 6 2 Jagoda Nakié
I.b 23 1 11 3 4 | Mirjana Gudelj
UKUPNO 45 2 22 8 5
Jasha
Il.a 17 1 10 1 1 Markanovié
I.b 19 1 10 1 2 6 Dinka Slugan
Il.c 13 1 7 6 2 Renata Puci¢
UKUPNO 49 3 27 1 8 9
Il.a 22 1 14 3 3 Jgnja .
Marjanovic
1. b 17 1 9 2 6 2 Tvrtko Kaié
UKUPNO 40 2 23 2 9 5
IV.a 17 1 14 Ivan Bradari¢
Tonka Gali¢
IV.b 17 1 12 8 Hrkad
voe | 23 | 1| 14 2 5| 3 Zeljana
Kulusié
UKUPNO 57 3 36 2 5 11
UKURNO | 100 | 10 | 108 5 |30 30
Silvijo Norac-
V.a 19 1 11 5 Kljajo
V.b 20 1 11 1 4 Andela Boban
UKUPNO 39 2 22 6 4
Vi.a 14 | 1 7 4| 3 Vedran
Bracanov
VI. b 19 1 7 1 2 2 4 Lidija Sori¢
Vi.c 17 | 1 | 8 | 1 1 4| s Natalija
Kapovic¢
UKUPNO 50 3 22 2 3 7 15
Dragan
VII. a 19 1 11 2 Milicevié
VIIL. b 20 1 8 1 3 Marija Dujmié
Vil.c 21 1 10 2 5 6 Filip Vrcan
UKUPNO 60 3 29 1 5 5 6
viba | 21 | 1 | 12 1 1 Vanesa
Bracanov
VIIL b 17 1 9 1 1 1 Lucija Petrovi¢
VIll. c 20 1 10 1 1 7 6 | Irena StipCevi¢
VIll. d 16 1 8 6 6 Teo Kolombo




UKUPNO 74 4 39 2 3 14 | 13

UKUPNO

V.- VIIL. 223 12 112 5 11 32 | 38
POSEBNI Sanja
ODJEL 5 1 3 5 Ivankovié¢
POSEBNI :
ODJEL 5 1 2 5 Ranka Perica
UKUPNO | 10 2 5 10

WO 413 | 22 | 220 | 5 16 |62 68

UKUPNO

I.-VIII. + | 423 24 225 5 26 62 | 68

P.O.

3.2. Organizacija rada:

Odgojno-obrazovni proces realizira se u petodnevnom radnom tjednu.

Nastava pocinje u 8.00 sati, a zavrSava u 15.40 sati.

Svaku srijedu skola ¢e biti otvorena do 18.00 sati.

Za ucenike putnike organiziran je prijevoz poslije ¢etvrtog u devetom mjesecu , a kasnije ¢e se
uskladiti s rasporedom ucenika nizih razreda pa je mogu¢ prijevoz ucenika poslije petog sata i
poslije Sestog sata za sve ostale ucenike putnike.



3.3. Godisnji kalendar rada

Broj d
. roj dana Blagdani i
Mjesec . .
. . neradni dani
radnih | nastavnih
IX. 22 18
I. polugodiste
Od2761"5”J"° X. 21 20 8. listopada Dan neovisnosti
do 23.prosinca
2013. god. XI. 21 21 1.studenoga Svi sveti
XII. 22 17 2B.prosinca BoZié
Zimski odmor ucenika
od 24.prosinca 2015. do 8.sijecnja 2015. godine
1. sijecnja Nova godina
I 19 15 6. sijecnja Sveta tri kralja
II. 21 21
27.0zujka Uskrs
ITI. 22 17 28.0z2ujka Uskrsni ponedjeljak
Proljetni odmor ucenika
II. polugodiSte od 21.0Zujka 2016. do 25.0Zujka 2016. godine
od 1lsije¢nja
2016.
do 10.lipnja IV. 21 21
2016. god. o ~
26,svibnja Tijelovo
V. 21 20 27.svibnja Dan skole
22 lipnja Dan antifasisticke borbe
VI 21 8 25.lipnja Dan drzavnosti
VII. 21
VIII. 21

Ljetni odmor ucenika
pocinje 13.lipnja 2016.godine

16. 10. 2015. Dan zahvalnosti za plodove zemlje
18.11. 2015. Dan sje¢anja na Vukovar
23.12. 2015. Bozi¢na priredba
18.1. 2016. Sjecanje na pok. S. Simié
25.5. 2016. Obiljezavanje Dana Skole
27.5.2016. Dan $kole - nenastavni radni dan




- Na sjednici Uciteljskog vijeca od 22.9.2015. god. usvojena je odluka o uc¢enickim izletima i
ekskurzijama za ovu Skolsku godinu i to :

- Zaucenike prvoga razreda organizirati poludnevne izlete

- Zaucenike II, III, V, VI razreda organizirati jednodnevne izlete

- Zaucenike IV razreda ( prema moguénosti roditelja ) organizirati $kolu u prirodi,
viSednevni izlet.

- Zaucenike VIl razreda planira se viSednevna ekskurzija koja ¢e se realizirati u rujnu 2016.

Izleti i ekskurzije moraju biti uskladeni s nastavnim planom i programom rada doti¢nih
razreda za koje se izleti i ekskurzije organiziraju.



4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T|6 T|6 T|6 T|6 T|6 T |6 T G T G
','""’_ﬁ"s"' 10350 | 15| 525 | 10]350 | 15| 525 | 10| 350| 15| 525 | 12| 420 | 16| 560 | 103 3605
jezi
Likovna 2| 70| 3]s |2 703|152 70|3|105]|3]105] 4] 140 22 770
kultura
6lazbena 2| 703w |2 7031052 70]|3|1005]3]105] 4] 140 22 770
kultura
,E"g,':Sk' 4 140|620 a|140|e]at0]e6]20]o]|35]9] 355] 12] 420 56 1960
jezi
Matematika | 8 | 280 | 12 | 420 | 8 | 280 | 12| 420 | 8 | 280 | 12 | 420 | 12 | 420 | 16 | 560 88 3080
Priroda - - - - - - - - 3|15 ]| 6] 210 - - - - 9 315
Biologija -t - -l -l -l - - - el 2o s | 280 14 490
Kemija S I I I R D D I I B I N S ToR BN YT 14 490
Fizika - -t - -l -l -l - - - el 2o s | o280 14 490
Priroda i
< 4 140|620 a]luolo]|as|-|-11-1-1-1| - - - 25 875

drustvo
Povijest oo - - - - - lalo]le]eo]e] 20 8| 280 24 840
Geografija - - - - - - 3]s ]e]eo]e] 20 8| 280 23 805
Tehnicka - - - - - -2l 7o 3053w 4] 140 12 420
kultura
Tielesna i 6 |20 9|35 6| 210]6|200]a]140|6|210|6] 20| 8| 280 51 1785
zdr. kultura

UKUPNO: | 36 | 1260 | 54 | 1890 | 36 | 1330 | 54 | 1890 | 44 | 1540 | 69 | 2415 | 78 | 2730 | 105 | 3640 16695




4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj Broj | Planirano sati
~x | Razred . .
3 ucenika | grupa T G
§ I 30 2 4 140
Q
> II. 37 3 6 210
5’ ITT. 30 2 4 140
Iv. 41 3 6 210
UKUPNO
I -1V 138 10 20 700
. V. 31 2 4 140
<
£| VI 31 3 6 | 210
> v 50 3 6 | 210
)
M| VIII. 55 4 8 280
UKUPNO
V. - VIII. 167 12 24 840
UKUPNO
I. - VIIT. 305 22 44 1540

Nastavu pravoslavnog vjeronauka pohada 99 ucenika.

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj Broj | Planirano sati
Razred N

X ucenika | grupa T G
-;3 Iv. 45 3 6 210

1 v 16 1 2 70
5 VI. 31 2 4 140
Z | vir. | 37 3 6 | 210
VIII. 33 3 6 210

UKUPNO

IV. - VIIL 162 12 24 840




4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj Broj | Planirano sati
Razred *enik
g ucenika | grupa T G
g V. 31 2 4 | 140
s | Vi 43 3 6 | 210
A | vz 46 3 6 | 210
VIII. 43 3 6 210
UKUPNO
V. - VIIL. 164 11 22 770

4.2.4. Dopunska nastava na jeziku i pismu srpske nacionalne manjine
Dopunska nastava organizirana je u tri skupine:

1. Prvii Cetvrti razred:

2. Drugi i tre¢i razred

3. Peti, Sesti,sedmi i osmi razred
Dopunsku nastavu pohada ukupno 44 ucenika.

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Dopunska nastava planirana je za uCenike koji teze svladavaju nastavnu gradu iz hrvatskog

jezika, matematike i engleskog jezika od I. do VIII. razreda. U svakom razrednom odjelu dopunsku
nastavu izvodit ¢e razredni/a ucitelj/ica/ predmetni/a ucitelj/ica po 1 sat tjedno.

I;i:i. Nastavni predmet Planirani broj sati
T 6
1. Matematika 10 350
2. Hrvatski jezik 10 350
3. Engleski jezik 10 350
UKUPNO I. - 1IV. 30 1050
1. Hrvatski jezik 12 420
2. Matematika 12 420
3. Engleski jezik 12 420
UKUPNO V. - VIII. 36 1260
UKUPNO I. - VIII. 66 2310

4.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Dodatna nastava planirana je iz matematike (I. - VIII.), hrvatski jezik (VII. =VI1II), engleski jezik i
kemija(VII. =VI11I).
Dodatnu nastavu izvodit ¢e razredni/a ucitelj/ica/ predmetni/a uéitelj/ica po 1 sat tjedno



5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 235
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole VI-1IX 50
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX 10
1.4. Tzrada skolskog kurikuluma VI-IX 20
1.5. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI 20
1.6. Izrada zaduZenja ucitelja VI- VI 30
1.7. lzrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
1.8. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 15
1.10.Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja IX-VI 15
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 25
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 20
1.13.0Ostali poslovi IX-VIII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 286
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VII 66

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI - IX 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1IX 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X VI 10

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole, Tim za kvalitetu IX-VI 15
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 20
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 15
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 20
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred vV -VI 5
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i X — VI 10
praznika -
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 10
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIl 5
2.14.0rganizacija poslova vezana uz nabavu knjiga V-IX 15
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 15
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora iV 30
2.17.0stali poslovi IX-VIII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 230
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 30
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XVl 30
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX _ VI 50

stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 10
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 20




3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 30
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 40
3.9. Ostali poslovi IX - VIII

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 70
4.1. E}:Eran] e, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX — VIII 55
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VIII 15
4.3. Ostali poslovi IX-VIII 5
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 935
| RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VIl 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 25
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 70
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 10
5.8. Ostali poslovi IX-VIII 20
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 337
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 50
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VIII 30
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII 24
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrelze skole IX-VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 30
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-=VIII 10
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIII 45
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 20
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII 10
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 30
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 19
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i mati¢nih knjiga Vi 40
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosSnog materijala VIl 5
6.14. Ostali poslovi IX-VIII 4
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 190
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII 20
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 5
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII 10
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII 20
7.8. Suradnja s osniva¢em IX-VII 10
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX-VIII 5
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 10
7.12.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 10
7.13.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII 10
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 10
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 10

13



7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 10
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VIII 10
7.19.0stali poslovi IX-VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 150
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 8
8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZ0O-a, IX _ VI 80
HUROS-a
8.3. Struc¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 38
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 18
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 43
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 30
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760

14



5.2. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2015./16

RED. X > PLANIR. VRIJEME
- PODRUCIJA | SADRZAJ RADA
. SATI REALIZ.
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 1000 ooP
1. RAD S UCENICIMA S POOP 704
11 Rada s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnostickog 50 tijekom
" | procesa trijaze i pedagoske opservacije godine
A, . I . tijekom
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s uéenicima s POOP 525 .
godine
S . . . L tijekom
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP 90 godine
1.4. Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred 24 5.1 6. mjesec
1.5. | Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija u¢enika s POOP 15 5. mjesec
2. SURADNJA S UCITELJIMA 98
2.1. | Suradnja pri upisu ucenika u 1. razred 2,5 5.,6.,19. mj.
T, L tijekom
2.2. | Konzultacije pri ukljucivanju djece s POOP u razredno odjeljenje 2,5 godine
. T . . - tijek
2.3. Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i komisijama 4 g”;dic::
2.4. | Sudjelovanje priizradi prilagodenog programa za djecu s POOP 55 t;;g;r:
25 Pomo¢ uciteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju 2 tijekom
" | individualizirani pristup u radu godine
= D
2.6. | OdrZavanje strucnih predavanja za ucitelje 8 tie .Om
godine
27 Prikupljanje izvjeS¢a ucitelja o realizaciji prilagodenih programa i 4 tijekom
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP godine
3. SURADNIJA S RODITELJIMA 90
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znac¢ajkama teskoca, davanje tiiekom
3.1. | strucnih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublazavanje i otklanjanje 38 Jodine
teskoce &
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije 10 9. mjesec
Upoznavanje roditelja s izradenim prilagodenim programom za ucenika s tijekom
3.3. 10 .
POOP godine
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specificnim postupcima 8 tijekom
" | rehabilitacije godine
3.5. | OdrZavanje predavanja na roditeljskim sastancima 16 tuek'om
godine
. . o . . N tijek
3.6. | Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji 8 ue .om
godine
4. | SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOINOM SLUZBOM 97
4.1. Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze 28 9mi
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP 10 M)
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djeteta s POOP 20 tijekom
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4.4. | Suradnji sa stru¢nim ustanovama 15 godine
4.5. | Suradnja kod formiranja novih odjela 14 5. mjesec
46. Sura.dnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod 10 6.17. mjesec
podjele razreda
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG
l. 760
RADA
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE 124
1.1. | Izradi godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda 8 9. mjesec
tijek
1.2. | Izrada planova i programa rada s uc¢enicima s POOP 46 e .Om
godine
13, Izrada ple.a.na i programa na ostvarivanju zadada programa pedagoske 4 9. mjesec
opservacije
ok
1.4. | Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima 8 tie -om
godine
1.5. | lzradaizvedbenog plana i programa rada logopeda 8 9. mjesec
ok
1.6. | Izrada mjesecnih izvedbenih programa 22 tie -om
godine
17 Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teskoce u 10 tijekom
" | razvoju godine
18, Sud.JeIovanjt.e u planiranju i programiranju godisnjeg rada skole, 18 9. mjesec
Kurikuluma i sl.
2. PRIPREMANIJE ZA NEPOSREDNI RAD 172
1.1. Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s POOP
1.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
13 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
" | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
1.4. Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u¢enicima s POOP tijekom
1.5. | lzvjeséa ucitelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP godine
1.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
1.7. | Uvodenje novih oblika praéenja napredovanje u¢enika s POOP
1.8. | Pradenje socijalne prihvacenosti djece s POOP
1.9. Izrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. VODENJE DOKUMENTACUE 131
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. Evidencija dnevne realizacije za ucenike ukljucene u reh. postupke
3.3. | Izrada izvjeséa (godisnji, polugodisnji, o projektimai sl.) tijekom
3.4. Pisanje nalaza i misljenja logopeda godine
3.5. | Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i rehabilitacije
3.6. | Vodenje dnevnika rada
4. | STRUCNO USAVRSAVANJE 108
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda 24
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZ0OS, AZOO, HLD, 2 tijekom
o ERF, HUD, UNICEF, FSO) godine
4.3. Pradenje stru¢ne literature 42
5. SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA 71
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ uéenicima s POOP 24 tijekom
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Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za uéenike s POOP - Komisija za

godine

5.2. | utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika - Stru¢no povjerenstvo $kole i 26
Stru¢no Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred 8 6. mjesec
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
razmjena materijala za rad, metoda rada i sl. tijekom
5.4. 13 )
godine
6. OSTALI POSLOVI 165
Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima tijekom
6.1. v s . 40 .
ucitelja RN i PN godine
Sudjelovanje u radu povjerenstva za povecanje sigurnosti djece u tijekom
6.2. L . y 36 .
osnovnim skolama - Preventivni programi skole (CAP) godine
6.3. | Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine 6 tuekpm
godine
. . tijekom
6.4. | Posl I tel 8 )
oslovi po nalogu ravnatelja godine
. tijekom
6.5. | dezurstvo 35 .
godine
. o . tijekom
6.7. | ostalo (suradnja a pomocnicima u nastavi) 70 .
godine
UKUPNO 1760
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Redni | Podrucje rada/aktivnosti Cilj (po podrudjima) Vrijeme Broj
broj realizacije sati
1. UTVRDIVANJE POTREBA ZA Ispitivanjem i utvrdivanjem
KVALITETNU ORGANIZACIJU odgojno-obrazovnih
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | potreba ucenika, skole i
okruZzenja izvrSiti pripremu
za bolje i kvalitetnije
planiranje odgojno-
obrazovnog rada
1.1 Planiranje i programiranje rada
Skole
1.1.1. | Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i | OsmiSljavanje i kreiranje Rujan 15
programa rada kratkoro¢noga i
Skole i §kolskog kurikuluma dugoro¢noga razvoja Skole.
1.1.2. | Izrada godi$njeg i mjesecnog plana i Rujan 20
programa rada
struénog suradnika psihologa
1.1.3. | Sudjelovanje u planiranju i Rujan 10
programiranju rada s
ucenicima s posebnim potrebama
1.1.4. | Izrada komunikacijskih radionica u Rujan, listopad 10
sklopu programa prevencije nasilja 1.-
4.r1.
1.1.5. | Izrada radionica o toleranciji u sklopu Rujan 10
programa prevencije nasilja 7.-8. r.
1.1.6. | lzrada radionica u sklopu projekta Listopad 8
,.Skole za Afriku“ za 6.r.
1.1.7. | Priprema predavanja za roditelje Rujan 5
ucenika 1. razreda s ciljem edukacije o
ucenju i odgoju
1.1.8. | Priprema predavanjai/ili radionica Rujan - lipanj 10
ovisno o potrebama ucenika u
pojedinim razredima
1.1.9. | Priprema predavanja i/ili radionica za Rujan - lipanj 8
razredna/uciteljska vijeéa
1.2. Planiranje pracenja razvoja i Pracenje razvoja i odgojno- | Listopad 10
napredovanja u¢enika obrazovnih
postignuéa ucenika.
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE
U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
PROCESU
2.1. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za Listopad - lipanj 70
EFVl‘dlva.l.l.]e p§1hofi21ck0g stzjﬁjzll . Osiguranje primjerenog
jece prije upisa u osnovnu Skoluiza | dgojno-obrazovnog
utvrdivanje primjerenog oblika tretmana
odgoja i obrazovanja djece s
teSko¢ama u razvoju
2.2. Poslovi formiranja razrednih odjela i | Postizanje ujednacenih Lipanj, kolovoz 25
upisa ufenika grupa ucenika unutar
razrednih odjela 1. i 5.
razreda.
2.3. Rad s u€enicima Savjetovanje, pruzanje
2.3.1. | Identifikacija ucenika s posebnim pomoc¢i i podrske. Rujan - lipanj 30
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potrebama (ucenici s teSko¢ama u
ucenju, emocionalnim i obiteljskim
tesko¢ama)

Podrska u prevladavanju
odgojno-obrazovnih

2.3.2. | Rad s ucenicima s posebnim potrebama | poteSkoca Rujan - lipanj 250
2.3.3. | Pracenje ucenika s posebnim Rujan - lipanj 50
potrebama Informiranje uc¢enika
2.3.4. | Savjetodavni rad s uenicima Rujan - lipanj 250
2.3.5. | Identifikacija darovitih u¢enika PruZanje pomoc¢iu Listopad - lipanj 10
2.3.6. | Pracenje uspjeha i napredovanja donosenju odluke o Listopad - lipanj 70
ucenika profesionalnoj buducnosti
2.3.7. | Profesionalno usmjeravanje uc¢enika 8. ) ) ] Veljaca - lipanj 10
razreda Preventivno djelovanje
2.3.8. | Komunikacijske radionice - prevencija Studeni, prosinac 10
nasilja za uCenike 1.-4. razreda
2.3.9. | Radionice ,, Tolerancija“ za uéenike 7. i Rujan - lipanj 7
8. razreda
2.3.10. | Radionice u sklopu projekta ,,Skole za Studeni - sijecan;j 3
Afriku* za u€enike 6. razreda
2.4, Rad s uciteljima
2.4.1. | Pomo¢ pri planiranju rada razrednika Realizacija odgojne uloge Rujan, listopad 10
2.4.2. | Priprema materijala za realizaciju Skole Rujan, listopad 10
pojedinih tema na satu razrednog odjela
2.4.3. | Savjetodavni rad s uéiteljima Podizanje kvalitete Rujan - lipanj 120
2.4.4. | Predavanja/radionice za nastavnog procesa. Listopad - lipanj 5
razredna/uciteljska vijeéa
2.4.5. | Informativni, edukativni i savjetodavni | Koordinacija rada. Rujan - lipanj 20
rad s uciteljima pocetnicima
Savjetovanje, pruzanje
pomo¢i i podrske.
2.5. Rad s roditeljima
2.5.1. | Sudjelovanje na roditeljskim Rujan - lipanj 6
sastancima
2.5.2. | Predavanja/radionice za roditelje s Savjetovanje, pruzanje Rujan, listopad 3
ciljem edukacije roditelja o u¢enju i pomoci i podrske.
odgoju — roditelji uéenika 1. razreda
2.5.3. | Individualni savjetodavni rad s Rujan - lipanj 100
roditeljima
2.5.4. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja Rujan - lipanj 10
2.6. Suradnja s ravnateljem i stru¢nim Podizanje kvalitete Rujan - lipanj 80
suradnicima nastavnog procesa.
Koordinacija rada.
3. SUDJELOVANJE U RADU
STRUCNIH TIJELA SKOLE Doprinos radu  struénih
3.1. Sudjelovanje u radu razrednih vijeca tijela Skole Rujan - kolovoz 15
3.2. Sudjelovanje u radu Ugiteljskog vijeca Rujan - kolovoz 20
3.3. Rad u $kolskom timu za kvalitetu Razvoj strucnih | Rujan - kolovoz 25
(projekt Samovrednovanje skola) kompetencija.
4, SURADNJA S DRUGIM
USTANOVAMA Povezivanje $kole s
4.1. Suradnja s MZOS i AZOO lokalnom i Sirom Rujan - lipanj 20
4.2, Suradnja sa $kolskom lije¢nicom zajednicom. Rujan - lipanj 20
4.3. Suradnja sa stru¢nom sluzbom HZZ Prosinac - lipanj 10
4.4, Suradnja s CZSS Koordinacija aktivnosti Rujan - lipanj 20
4.5. Suradnja s drugim Skolama Rujan - lipanj 10
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4.6. Suradnja s kulturnim, sportskim i Rujan - lipanj 10
drustvenim ustanovama i
organizacijama
5. STRUCNO USAVRSAVANJE Kontinuirano struéno
5.1. Sudjelovanje u radu zupanijskog usavr$avanje, cjelozivotno | Rujan - kolovoz 20
strunog vijeca psihologa ucenje.
5.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u Rujan - lipanj 20
organizaciji MZOS, AZOO i ostalih Unapredivanje rada strucne
institucija sluzbe.
5.3. Praéenje stru¢ne literature Rujan - kolovoz 60
Podizanje stru¢ne
kompetencije.
6. ORGANIZACIJSKI |
ADMINISTRATIVNI POSLOVI Skib o tkolsko
6.1. Vodenje dokumentacije (dnevnik rada, ) Rujan - lipanj 60
T dokumentaciji,
nalazi, izvjes¢a) ..
6.2. Administrativni poslovi prema zahtjevu Pravoviemeno azuriranje Rujan - lipanj 10
- podataka
MZOS
6.3. Pribavljanje stru¢ne i dr. literature Rujan - lipanj 15
7. ANALIZA | VREDNOVANJE
RADA Utvrdivanje trenutnog
7.1. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata | stanja odgojno—obrazovnog | Prosinac, lipanj 15
(uspjeha i izostanaka u¢enika) na kraju | rada u Skoli i smjernice
obrazovnog razdoblja njegovog unapredenja.
7.2. Analiza ostvarenih programskih zadac¢a Prosinac, lipanj, 15
i izrada izvje$ca kolovoz
7.3. Samovrednovanje rada stru¢nog Prosinac, lipanj 20
suradnika
7.4. Samovrednovanje rada Skole Prosinac, lipanj 20
8. OSTALO - NEPREDVIDENI Omogu¢iti funkcioniranje i | Rujan - lipanj 100
POSLOVI odvijanje nastavnog
procesa, pruzanje pomoci
ucenicima u kriznim
situacijama.
UKUPNO SATI 1760
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

broj Podrucje rada /Aktivnosti standarda CILJ (po podrucjima) sati IX X X| Xl | I M v Vi vii | v
L POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 3sata | ISPifivanjom | utvrdivanem
: SKOLSKOG PROGRAMA tiedno | °¢9Qino-obrazovnin potreba
u€enika, 8kole i okruzenja
izvrSiti pripremu za bolje i
11 Utvrdivanje obrazovnih potreba u€enika, Skole i kvalitetnije planiranje odgojno- 15
o okruzenja obrazovnog rada
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa Osmisli P
& - . B javanje i kreiranje
1.2.1. ra%a S_kole, Skolskoga kurikuluma, statisticki kratkoro&noga i dugoroénoga 10 5
podaci razvoja §kole.
Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa
1.2.2. 10
rada pedagoga
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja 10
Pomoc¢ u godiSnjem i mjese€nom planiranju
1.2.4. bl 5
ucitelju
13 Izvedbeno planiranje i programiranje
— Pracenje razvoja i odgojno-
131 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s obrazovnih _ 8 20
o ucenicima s posebnim potrebama postignuca ucenika.
Povezivanje Skole s lokalnom i
1.3.2. Planiranje pra¢enja napredovanja u¢enika Sirom zajednicom. 10
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 5
134 Plfmlranj_c_s i programiranje profesionalne 10 3
orijentacije
Pripremanje individualnih programa za uvodenje
1.3.6. . - 10
pripravnika u samostalan rad
Planiranje i programiranje pracenja i
1.3.7. -
unaprjedivanja nastave
1.4. Ostl\_/ari\(_anje uvjeta za Uvodenje i pracenje inovacija u
realizaciju programa svim sastavnicama odgojno-
obrazovnog procesa.
Pracéenje i informiranje o inovacijama u Praéenje novih spoznaja iz
14.1. nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima podrucja odgojnih znanosti i 5

njihovu primjenu u nastavnom i
Skolskom radu.
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Redni e " 8 Prijedlog = Broj VRIJEME REALIZACIJE
broj Podrucje rada/Aktivnosti SErGETE CILJ (po podrucjima) sati ™ X i Xl I T m v v Vi VTRV
POSLOVI NEPOSREDNOG 25 sati
2. SUDJELOVANJA U ODGOJNO tiedno
OBRAZOVNOM PROCESU !
2.1. Upis uéenika i formiranje razrednih odjela 5
2.1.1. Suradnja s odgojiteljima 10
Upoznavanje uéenika s
212 Organizacija posjeta buducih ucenika, programimom i naginom 10
e prisustvovanje aktivnostima u Skoli organizacije i rada $kole
2.1.3. Lzsgggirlﬁtﬁg:éiziﬁsaura) za predstavijanje Skole Postizanje ujednacenih grupa 15
u€enika unutar svih razrednih
Pri teriial . o odjela 1. razreda.
2.1.4. réptrﬁma mal .?(”Ja a za upis (upitnici za Stvaranje uvjeta za uspjesan 10 6
roditelje,uenike) podetak Skolovanja u srednjoj
Skoli.
216. Formiranje razrednih odjela u€enika 15
I. razreda
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija Osuvremenjivanje nastavnog
procesa
2.2.1. Upoznavanje s novim udzbenicima i priru¢nicima 2 10
23 Prgéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 1vgt0(|i_. po Osiguranje primjene
rada ucielju dokimoloskih zakonitosti.
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a 8 15 10 6
Pradenje kvalitete izvodenja nastavnog Realizacija odgojne uloge 5
procesa-hospitacija: Skole
232 pocetnici, novi uditelji volonteri 5/godi 5 10
Pracenje ocjenjivanja u€enika 5 10 10 10 15
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 10
Programa
2.33. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) —
realizacija Skolskog preventivnog programa i 1/god  po
. S 9 o P razrednom 10 10 10 10 15
osposobljavanje u€enika za cijelozZivotno ucenje odielu
J Doprinos radu struénih tijela
Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole
2.3.4. Rad u RV 4/god Razvoj struénih kompetencija. 5 5 10 10 10
Rad u UV 4/god Preventivno djelovanje 5 > > 10] 10
2.3.5. Rad u struénim timovima-projekti:
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika 10 10
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2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanja uc¢enika 10 10 8 8
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne,
2.3.8. . o 4
predmetne i razredne ispite
2.4. Rad s u€enicima s posebnim potrebama 10 10
2.4.1. Identifikacija u€enika s posebnim potrebama OsigL_Jranje primjerenag 5 10
odgojno-obrazovnog tretmana,
2.4.2. Upis i rad s novoprido$lim u¢enicima uvodenje u novo $k. okruzje,
P T - podrska uprevladavanju
2.4.3. Rad s u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh odgojno-obrazovnih poteskoca 5 5 10 10 10
2.4.4. Izrada misljenja 10 10
2.5. Savjetodavni rad i suradnja
2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s u€enicima 15 14
2.5.1.1. | Vijece uCenika 5 5 10 5
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima 10 8 8 10 10 10
2.5.3. Suradnja s ravnateljem 5 20 5 14 15 10
Savjetodavni rad sa sustrucnjacima: =~~~ Podizanje kvalitete nastavnog 5 | 10 S 10
2.5.4. psiholozi, Socijalni pedagozi,lije€nici, socijalni
- procesa.
radnici...
Savjetodavni rad s roditeljima Koordinacija rada. 10 10 14 14 10
Predavanja/pedagoske radionice: ) . L. L.
Pogetak Skolovanja I.r .SaVJevtOVan]e, pruzanje pomoci
- i podrike.
255 Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 10
Odrastanje/adolescencija
Roditelj i profesionalno usmjeravanje 10 10
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 10 10
Vijece roditelja 10
2.5.6. Suradnja s okruzenjem 10 10 5 10 10
2.6. Profesionalno usmjeravanje i inform. uéenika
2.6.1. Suradnja s ugiteljima na poslovima PO 5
Predavanja za ucenike: Koordinacija aktivnosti
Cinioci koji utiéu na izbor zanimanja 15
2.6.2. - - Informiranje uCenika
Sustav visokoskolskog obrazovanja u RH 7
Elementi i kriteriji za upis Pruzanje pomoci u donosenju 20
odluke o profesionalnoj
26.3. Predstavlje_mje ustanova za nastavak buduénosti 7 10
obrazovanja
26.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, 5

obrada podataka
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Suradnja sa Struénom sluzbom

2.6.5. o ; 3 )

Zavoda za zapoSljavanje
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ 10 10
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO 3 10
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 5 10
2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdrav. .zastite 5 10
2.7.2. Suradnja u organizaciji izleta, Skole u prirodi koordinacija aktivnosti 15

Sudjelovanje u realizaciji Programa
2.8. o ) .

kulturne i javne djelatnosti
Redni - . . Prijedlog o Broj VRIJEME REALIZACIJE

broj Podrucje rada/Aktivnosti standarda CILJ (po podrucjima) sati ™ X Xii T m v v Vi Vil TVl
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH . .
4 sata Analizom odgojno-
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE tiedno obrazovnih rezultata
- - utvrditi trenutno stanje
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve odgojno—obrazovnog 5
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 21 P rad‘a‘u Skoli smjernice 20 7
godisnje daljnjeg unapredenja
Analiza odgojno — obrazovnih rezultata ongJno—c_)brazovne
: T stvarnosti.

3.1.2. na kraju 1. polugodista
313 Analiza odgojno — obrazovnih rezultata 14 7

na kraju nastavne godine
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3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja
3.21 Izrada projekta i provodenje istrazivanja 1/ P 20
o godis$nje
. B 1/
322 'Obrav('ja i interpretacija rezultata godidnje
istrazivanja
323 Primjena} quznaja u funkciji 5
unapredivanja rada
3.2.4. Samovrednovanije rada struénog suradnika 5 10 5
3.2.5. | Samovrednovanje rada Skole 10
Redni o . . Prijedlog 1 Broj VRIJEME REALIZACIJE
broj Podrucje rada/Aktivnosti standarda CILJ (po podrugjima) sati X X Tl T T v v i o T
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 4 sata
ODGOJNO OBOBRAZOVNIH DJELATNIKA .
tjedno
4.1. Struéno usavrsavanje pedagoga 120/god.
4.1.1. ngg\?fég\?:rzs.gjeg plana i programa strucnog Kontinuirano struéno 5
) usavrSavanje,
cjelozivotno u€enje.
4.1.2. Pracenje i prorada strucne literature i periodike Unapredivanje rada 20 10 15 5
struéne sluzbe
Stru¢no usavrSavanje u Skoli- UV,Aktivi -
4.1.3. nazo&nost 5 10 5
4.1.4. o . . . - .
Zupanijsko strucno vijece struénih suradnika — 2 X Oboaadivanie i 10
sudjelovanje, predavanja godisnje gacivan )
preno$enje znanja.
4.15. Struéno — konzultativni rad sa sustruénjacima
416 Zupanijsko struéno vijeée struénih suradnika — Podizanje stru¢ne
B vodenje kompetencije.
417, _Usqusgvame u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih 10 15
institucija - sudjelovanje
418 UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija —
o sudjelovanje
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Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO, i

4.1.9. ostalih ustanova, te po pozivu (izlaganje radova,
prezentacije i predavanja)
Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici i/ili
4.1.10. Ay
zbornicima radova
4.2. Stru€no usavrsavanje ucitelja
421 Individualna pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju
e planova usavrSavanja
Koordinacija skupnog usavrSavanja Kontinuirano struéno
4.2.2. L | T Ao ¢
u 8koli i izvan nje ( Sk. stru¢ni aktivi ) usavriavanje,
cjelozivotno u€enje,
usvajanje novih saznanja.
423 Odrzavanje predavanja/ pedagoskih radionica za 1x
| ucitelie godisnje Obogacivanie i
preno$enje znanja.
4.2.4. | lIzrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje Podizanje struéne 1 10
kompetencije.
Najmanje
4.2.5. Rad s ugiteljima pripravnicima 10 sati 10
godisSnje
426 Rad sa stru¢nim suradnicima pripravnicima -
e mentorstvo
Rad s uditeljima i stru€nim suradnicima-
4.2.7. pripravnicima - sudjelovanje u radu Povjerenstva 10 5 10
za staziranje
Organizacija i provodenje stru¢ne prakse
4.2.8.
studenata
4.2.9. Mentorstvo studentima pedgogije
i Broj VRIJEME REALIZACIJE
Podrugje rada/Aktivnosti Priediod | GILY (po podrujima) | sati
IX Xl Xl 1 1] \Y \% Vi VI Vil
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 2 sata
) DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST tjedno
5.1. Bibliote€no-informacijska djelatnost 35
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
511 struéne i druge literature, novih izvora
T znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u Sudjelovanje u 5 8

informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja,
poticanje u€enika, ucitelja i roditelja na koriStenje

ostvarivanju optimalnih
uvjeta za individualno
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znanstvene i stru¢ne literature

struéno usavrSavanje,
inoviranje novih izvora
znanja

Skrb o svim vidovima
Skolske dokumentacije,

5.2. Dokumentacijska djelatnost pravovremeno auriranje 10
svih relevantnih podataka
5.2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji 1 11 12 10 8 5 16 15
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije 10 11 12 10 12 6
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o ugenicima i roditeljima 1 13 11 12 8
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu 1 10 11 12 12 20 16 10
6 Omoguciti funkcioniranje i
' 2 sata odvijanje nastavnog
OSTALI POSLOVI tiedno procesa, pruzanje pomoci 5 6 5 5 9 3 10 1
! ucenicima u kriznim
situacijama
6.1. Nepredvideni poslovi
SVEUKUPNO 176 | 160 | 168 | 176 | 152 | 168 | 176 | 168 | 160 | 168 | 64 | 64
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sew o

Podrucje rada Oblici rada; Vremensk | Planiran | Napomena
ciljna skupina 0 o sati
razdoblje
l. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD — NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
Upoznavanje Nastavni sat u Skolskoj | Rujan/Listopa
ucenika s knjiznici; ucenici 1.i5. | d
knjiznicom kao | razreda (zasebni 2015.
informacijskim, | programi ovisno o
medijskim i strukturi odgojno
komunikacijski | obrazovnog rada s
m srediStem ucenicima u Skoli.)
skole
Odgojno - Rad s cijelim razredom, | Rujan
obrazovni rad | manjom grupom 2015./Lipanj
(medijska ucenika ili individualni | 2016.
kultura) rad (kroz radionice)
Projekti BOOKMARKER Listopad IASL -
projekt (Project for 2015. International
International School Association of
Library Month, IASL) School
e poticanje Librarianship
pismenosti uz (Medunarodno
istrazivacki rad udruzenjeskolsk
(korelacija s 0g
nastavnim knjiznicarstva )
predmetima) Projekt odobren
e razvijanje od vise
¢italackih savjetnice, Ane
vjestina Krzelj, pri
e osvjeStavanje Agen_ci_ji za
vaznosti vlastite odgoj i _
kulture i bastine obrazovanje
(predstavljanje
iste drugim
kulturama)
e Sirenje ucenickih )
obzora uz Rujan 2014.

nudenje vizije
Sireg svijeta u
kojem Zive (gdje
svaki
ucenik/dijete ima
vlastitu ulogu)
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KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

predstavljanje
Skole  Siroj
zajednici kroz
sudjelovanje u
osmisljavanju i
izradi
promidzbenog
materijala
sudjelovanje u
organizaciji
Skolske priredbe,
obiljezavanja
obljetnica i
blagdana
suradnja s
kulturnim i
javnim
ustanovama
(Skole,
veleudilista/sveu
¢ilista, kazalista,
muzeji... )
suradnja s
ostalim
knjiznicama
organiziranje
promocija
knjiga,
natjecanja u
znanju za
ucenike
informiranje o
znacajnim
kulturnim
manifestacijama
u gradu Kninu
knjizevni susreti
odrzavanje i
vizualno
kreiranje web
stranice Skole

KULTURNA BASTINA -
kreativne radionice za

Rujan
2015./Lipanj
2016.

Rujan
2015./Lipanj
2016.
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djecu i mlade s
posebnim potrebama
ORIGAMI — kreativne
radionice umijeca
savijanja papira
(tematski)

STRUCNO KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO REFERALNA
DJELATNOST

(Bibliotecno-
informacijska i
dokumentacijs
ka djelatnost)

a) Priprema fonda i
stru¢na obrada grade:
-inventarizacija

- klasifikacija

- signiranje

- katalogizacija

- vodenje kataloga
(abecedni, mjesni,
naslovni, predmetni)
grade, prikupljanje i
analiza zahtjeva
korisnika, organizacija
fonda, procis¢avanje i
izlu€ivanje, revizija i
otpis, procjenjivanje
fonda

b1) Plan nabave,
Casopisa, knjiga i druge
literature; izbor grade,
nabava multimedijalnih
izvora znanja; nabava
edukativnih drustvenih
igara

c) Dogovor o lektirnim
naslovima, pregled
ponuda izdavaca i
knjizara, sredivanje
kartoteka ucenika.
d)uredivanje Skolske
knjiznice

e) organiziranje i
vodenje rada u knjiZnici
1 ¢itaonici

Rujan
2015./Listopa
d 2016.

U planu
informatizacija
Skolske
knjiznice-
nabava
programa
"MetelWin"'
(Program
nabavljen u
lipnju 2015.
god., unos
grade nakon
obuke)

Izrada biltena,
preporucenih
popisa
literature i
drugih izvora

Samostalno; ciljane
skupine-ucenici svih
razreda, ucitelji

Rujan 2015.
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Vodenje
dnevnika rada

Kontinuirano
kroz cijelu
sk.godinu

STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje u oblicima
usavr$avanja koje
prireduje Agencija za
odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i sporta,
zupanijsko stru¢no
vijece te maticna sluzba
za Skolske knjiznice

. aktivno
sudjelovanje u radu
udruga,

. individualno
stru¢no usavrsavanje
kroz pracenje relevantne
literature i sudjelovanje
u razli¢itim oblicima
edukacija,

sudjelovanje u stru¢nim
aktivima u Skole
(vodenje i sudjelovanje
strucnih usavrSavanja

Rujan
2015./Lipanj
2016.

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

a) Skolski
klubovi

Organizacija u€enickih
klubova — zbog velikog
interesa mladih, s radom
nastavlja Klub malih
knjiznicara (KMK)

Rujan
2015./Lipanj
2016.

Klub mladih
ucenici koji su
odabrali
knjiZnicu kao
mjesto dodatne
edukacije i
Kreativnog
odmora nakon
nastave.
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b) Animiranje | *DVD i VHS projekcije | Rujan
ucenika koji lektirnih djela u 2015./Lipanj
imaju slobodne | knjiznici 2016.
sate
*Projekcije animiranih
filmova iz privatne
zbirke audiovizualne
grade knjiznicara
*Radionice (likovne,
recitatorske, dramske)
*Druzenje uz razvijanje
motorickih 1
intelektualnih
sposobnosti u¢enika
(kroz druStvene igre
Sah...idr.)
*Edukativni razgovori o
informacijsko
komunikacijskoj
tehnologiji (o utjecaju
Interneta i drustvenih
mreznih stranica na
djecu i mlade)
*Edukativni razgovori
kroz izradu panoa o
c) U planu ocuvanju okolisa i
osnivanje prirode te zbrinjavanju
skolske otpada
zadruge
c) Izrada plakata, Rujan
Obiljezavanje | uredivanje panoa, 2015./Lipanj
znacajnih dijeljenje letaka; kratka | 2016.
obljetnica predavanja; projekcije
pisaca, filmova- prilagodeno
pjesnika, dobi, interesima,
filmasa, intelektualnoj zrelosti
znanstvenika, ucenika
nobelovaca,
knjiZnica.
VI. | SURADNJA S NASTAVNIM OSOBLJEM I STRUCNIM
SURADNICIMA
Kontinuirano kroz cijelu $k.godinu
VIl | VODENJE ZUPANIJSKOG STRUCNOG VIJECA OS 1SS

KNJIZNICARA SIBENSKO-KNINSKE ZUPANIJE

Za razdoblje od 1.9.2014-31.8.2016.god.
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5.6. Plan rada tajnika Skole

red. opis poslova vrijeme god.broj
broj realizacije sati
1 2 3 4
1. Normativni poslovi : tijekomgod. 250
e izrada opcih akata
e izmjene i dopune akata « o«
e pripremanje i sazivanje sjednica tijela upravljanja  po potrebi
e poslovi u vezi statusnih promjena zaposlenih
e poslovi vezani uz zaposljavanje 1 prestanak radnog odnosa
e zastupanje Skole po potrebi sukladno ovlastima
2. Administrativni poslovi : svakodnevno 924
e pripremanje i otpremanje poste
e urudzba ulaznih i izlaznih dokumenata
e Cuvanje i arhiviranje dokumenata
e vodenje zapisnika tijela upravljanja, te izrada i oblikovanje istih
¢ izdavanje duplikata svjedodzbi
e poslovi oko osiguranja i prijevoza ucenika
e poslovi oko lije¢nickih pregleda djelatnika
e poslovi vezani uz nabavu namirnica za potrebe $k. kuhinje
uredskog materijala, sredstava za ¢iS¢enje 1 odrZzavanja Skole
e izdavanje potvrda uc¢enicima o redovnom Skolovanju
e poslovi vezani uz radni odnos zaposlenih
e prijave i odjave na MIO i ZO
e prijava i odjava djelatnika u Ministarstvu
e izrada popisa ucenika za prehranu koji imaju pravo na sufinanciranje
e kompletiranje dokumentacije potrebne za izravno financiranje
Ministarstva .
3. Organizacijski poslovi : svakodnevno 250
e organizacija i pracenje poslova pomoéno-teh. osoblja
e oOrganiziranje poslova vezanih uz odrzavanje Skolske zgrade
e sudjelovanje u izradi plana za adaptaciju i investicijske radove
4, Stru¢no usavrsavanje : svakodnevno 100
¢ individualno stru¢no usavrSavanje
e pracenje strucne literature «
e pracenje normativnih akata i pravovremeno izvjestavanje
0 nastalim promjenama i dopunama «
¢ sudjelovanje u radu strucnih seminara po potrebi
5. Ostali poslovi : svakodnevno 100
e poslovi za potrebe ravnatelja,ucitelja i sl «
e zaprimanje sluzbenih telefonskih poziva preko tel.centrale «
e prijam i razgovor sa strankama (roditelji,ucenici i sl. )
e ostali nepredvideni poslovi
Ukupno sati : 1760
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5.7. Plan rada ra¢unovodstveno financijskog radnika

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Sadrzaj rada Broj sati

Vodenje glavne knjige slijedom vremenskog nastanka na temelju

vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih. Evidentiranje,

kontiranje i knjzenje izvoda, knjiZenje ulazni faktura, placanje istih, vodenje

. . . : . 315
izlaznih faktura, pracenje naplate izlaznih faktura

Vodenje pomocénih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija

- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.

- kratkotrajne nefinancijske imovine, zalihe materijala, sitan inventar po vrsti,

koli¢ini i vrijednosti

- vodenje knjiga ulaznih racuna i obracuna obveza

- vodenje knjiga izlaznih racuna i obracuna potrazivanja 250
- vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

Materijalno knjigovodstvo 275
Obracun i isplata place i ostalih naknada

Obracunu placa predhodi popunjavanje tablica za potrazivanje sredstava za

isplatu prijevoza, bolovanja preko HZZO-a, , povrede na poslu, smjenskog
rada, prilagodenog programa, prekovremeni rad

- obracun osnovne place

- bolovanje na teret poslodavca

- obracun smjenskog rada, prekovremenog rada,

- posebni uvjeti rada 550
- bolovanje preko 42 dana ( obracun, popunjavanje zahtjeva prema

Ministarstvu, )

- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

- naknade za troSak prijevoza

- jubilarne nagrade, otpremnine , pomoc¢i

- obracun isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog govora.
VRIJEME IZVRSENJA: Obradun i isplata vrsi se mjeseéno. Rok za dostavu u

FIN-u je do 5. u mjesecu. Obra¢un pomoc¢i, jubilarnih nagrada obrac¢unavaju se
nakon obracuna place te dostavljaju u FIN-u do 15. u mjesecu.
Obracun i isplata ugovora o djelu i

autorskog honorara

20

VRIJEME IZVRSENJA: prema potrebi
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Sastavljanje JOPPD obrasca

VRIJEME IZVRSENIJA: isti dan ili drugi dan nakon uplate dostava u poreznu
upravu

15

Vodenje poreznih kartica zaposlenika

VRIJEME IZVRSENJA: sije¢anj ; rok za dostavu Centru za automatsku
obradu podataka je do 31.01.

Vodenje IP i IPP kartica zaposlenika dostava zaposlenicima i vanjskim
suradncima osobno ili na kuénu adresu do 31.01.

Poslovi planiranja

Izrada financijskih planova na razini financijske godine te izrada plana
prema izvorima financiranja te rebalans istog

Vrijeme izvrSenja: mjese¢no, tromjese¢no, polugodisnje i godisnje

10

Ispunjavanje potvrda o pladi zaposlenika

Potvrde za djecji doplatak, zavod za zaposljavanje, formulari za razne kredite
VRIJEME IZVRSENIJA: po potrebi zaposlnika

Blagajnicko poslovanje

- evidentiranje uplate i isplate gotovog novca
- podizanje i polog gotovog novca

- vodenje blagajnic¢kog izvjestaja

- knjizenje istog

30

SASTAVLJANJE FINANCIJSKOG IZVJESCA
Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvestaja
a) bilanca
b) izvjestaj o prihodima i rashodima
C) izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
d) izvjestaj o obvezama

20

Pripreme popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama

32

Zaklju€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

UKUPNO:

1760
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5.8. Plan rada domara

popravlja Klupe i stolice, te ostali namjestaj

sudjeluje u pripremama raznih svedanosti u Skoli

obavlja dostavu poste i slicno

radi na odrzavanju Skolskog igralista

radi na odrzavanju zelenih povrsina Skole i ukupnog $kolskog okolisa
suraduje s uciteljima na izradi najjednost. nast. sredstava i pomagala
odgovoran je za ispravnost instalacija i rad centralnog grijanja.Manje
nedostatke otklanja sam, a za vece kvarove organizira popravak u
dogovoru s ravnateljem Skole.

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja i tajnika Skole

5.9. Plan rada spremacice

svakodnevno odrZavanje ¢isto¢e u prostorijama Skole

odrzavanje &istoée okolisa Skole

premazivanje podnih povrSina ( po potrebi )

¢iS¢enje prozora i stolarije svakodnevno

generalno ¢is¢enje Skolskih prostorija dva puta godisnje

odrZzavanje i njegovanje cvijeca u Skolskoj zgradi

odrzavanje i ¢iS¢enje zelenih povrsina — svakodnevno

generalno ¢iS¢enje sanitarnih prostorija jednom tjedno

dostava poSte po nalogu ravnatelja ili tajnika u slucaju sprijecenosti domara

ostali nepredvideni poslovi

5.10. Plan rada kuharice

Prihvat uc¢enicke marende

Prihvat voca

Pripremanje i izdavanje marende
Pripremanje 1 izdavanje voca

Pranje suda i ¢iS¢enje kuhinje

Pripremanje 1 serviranje za potrebe ucitelja
Ostali poslovi
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5.11. Plan rada Skolskog lije¢nika

Zdravstvena zastita
1. POLUGODISTE
- 1. razred — cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (DI-TE, POLIO)
- 6. razred — cijepljenje protiv hepatitisa B (dva puta)
- 8. razred — sistematski lije¢nicki pregled i cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dje¢je paralize (DI-
TE, POLIO)
2. POLUGODISTE
- 1. razred — predavanje o pravilnoj higijeni usne Supljine
- 3. razred — kontrola vida i vid na boje, mjerenje TT i TV, te predavanje o zdravoj prehrani
- 5. razred — sistematski pregled i predavanje o promjenama i higijeni u pubertetu
- 6. razred - treca doza cjepiva protiv hepatitisa B, uz pregled kraljeznice i mjerenje TT i TV

Nadlezni lije¢nik:
Ivana Roguli¢ Bumber, spec. Sk.med
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

broj planirani zadaci vrijeme  nositelj
sjednica realizacije  poslova
10 - donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole IX ravnatelj, pred.SO
-donosenje skolskog kurikuluma IX
- donosenje opéih akata Skole po potr ebi
- razmatranje i usvajanje zaklju¢nog racuna i per.obracuna I1i VIl rav-ratunov
- izvjesée o realizac.God.plana i prog. rada Skole VI ravnatelj
- ostali poslovi iz djelokruga rada SO po potrebi  rav-pred.SO

6.2. Plan rada Vijeca roditelja :

broj planirani zadaci vrijeme  nositelj
sjednica realizacije  poslova
3 - rasprava o GodiSnjem planu i programu rada Skole IX ravnatelj
- analiza uvjeta rada Skole i prijedlozi mjera za pobolj$anje «
- dogovor o na¢inu prehrane uéenika u Skoli,te osiguranju u¢enika
- informiranje o izvannastavnim aktivnostima, te o Xl
kulturno-javnoj djelatnosti Skole
- analiza uspjeha u€enika po obrazovnim razdobljima VI «
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6.3. Plan rada Uditeljskog vijec¢a

red. sadrzaj rada vrij. nositelj
br. real. poslova
1. Utvrdivanje zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika. VI ravnatelj i
2. Dogovor o planiranju i programiranju odgojno-obrazovnog rada ucitelji
3. Organizacija nastave IX ravnatel]
4. Zaduzenja ucitelja za rad u izvannastavnim aktivnostima
5. Usvajanje planova izleta i ekskurzija, « rav. - razred.
6. Rasprava o godi$njem planu i programu rada Skole « «
7. Analiza rasporeda sati « satnicar
8. Analiza odgojno-obrazovnog rada.lzricanje pedagoskih mjera ravnatelj
i analiza uspjeha na kraju tromjesecja XI razred
9. Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog polugodista | rav.-raz
10. Usvajanje planova izleta i ekskurzija, te analiza uspjeha i
ponasanja uc¢enika u proteklom razdoblju Il rav-razred
11. Usvajanje plana estetskog uredenja skolskog okolisa v « o«
12. Usvajanje plana obiljezavanja Dana Skole \Y rav-KUD
13. Utvrdivanje uspjeha u¢enika na kraju nastavne godine.
14. DonoSenje odluke o pohvalama i nagradama ucenika,te VI ravnatelj
izricanje ostalih pedagoskih mjera.
15.  DonoSenje odluke o organizacji dopunskog rada
16.  Formiranje povjerenstva za Vi razrednici
polaganje popravnih i razrednih ispita. ucitelji
17. Analiza realizacije Plana i programa rada Skole.
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6.4. Plan rada razrednih vijeéa

Mjesec SadrZaj rada IzvrSitelji
RV prvih razreda s e .
e upoznavanje sa strukturom i socio-ekonomskim sastavom uéitelji/ce prvih
E’ . . razreda,pedagoginja,
IX ucenika u razredu dnici
RV petih razreda razrednicl,
. . . logoped,psiholog
e upoznavanje s karakteristikama odjela
RV svih odjela -
. . razrednici,pedagog,
X e analiza postignuca uc¢enika na kvartalu sinolo
e analiza realizacije nastavnog plana i programa I?o gop ec?
e analiza postignu¢a ucenika s posebnim potrebama
RV svih odjela
e analiza postignu¢a u¢enika na prvom polugodistu razrednici,pedagog
Xl e analiza realizacije nastavnog plana i programa psiholog,
e analiza postignué¢a uc¢enika s posebnim potrebama logoped
e prijedlog mjera za poboljsanje rezultata
RV svih odjela
1 e analiza postignuca ucenika na kvartalu razrednici,pedagog.
e analiza realizacije nastavnog plana i programa Logoped, psiholog
e analiza postignu¢a ucenika s posebnim potrebama
RV svih odjela
e analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine te
upucivanje na dopunski rad,popravne,razredne i predmetne
Ispite razrednici,pedago
VI e analiza izostanaka s nastave . ,pedagog.
i . . Psiholog,logoped
e analiza realizacije nastavnog plana i programa
e analiza uspjeha ucenika s posebnim potrebama
e donosenje odluka o pohvalama i nagradama
Vil RV svih odjela razrednici,pedagog,

o analiza uspjeha nakon popravnih ispita

psiholog,logoped
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6.5. Plan rada razrednika

Opis odgojne situacije u razrednom odjelu :

e radne, higijenske i kulturne navike

e socijalizacija uCenika

socio-ekonomski status uéenika

kulturna razina sredine u kojoj ucenici zive
emocionalna stabilnost u¢enika

ucenici sa zdravstvenim problemima
introventirani ucenici

ucenici s neprihvatljivim ponaSanjem

odnos ucenika prema osobnoj i skolskoj imovini
negativne pojave u razrednom odjelu

moduli zdravstvenog odgoja ovisno o razredu,moduli gradanskog odgoja

Na temelju analize odgojne situacije planira se rad u razrednom odjelu :

a)odgojne akcije:

humanitarne akcije

ekskurzije i posjet kulturnim ustanovama
suradnja s drugim odjelima

Sportske i kulturno-zabavne aktivnosti
ekologija

b)suradnja sa ¢lanovima RV-a:
koordinacija odgojnih akcija

konkretiziranje pedagoskih problema

uskladivanje rada obzirom na opterecenost ucenika
unapredivanje odnosa ucenika i ucitelja

cjsuradnja s ravnateljom i str.suradnikom:
e rjeSavanje tezih pedagoskih problema
e pomo¢ ucenicima s teSkoama u razvoju

d)suradnja s roditeljima ucenika:
e zajednicki roditeljski sastanci
e tematski roditeljski sastanci
e individualni rad s roditeljima

e)administrativni poslovi razrednika:
e vodenje pedagoske dokumentacije (imenik,dnevnik,mati¢na knjiga,e.matica)
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su tijekom godine raditi na individualnom stru¢nom usavrSavanju.
Struéno usavrsavanje ucitelja i strucnih suradnika odvija se planirano tijekom godine, na nivou
Skole, radom u stru¢nim vije¢ima pojedinih odgojno — obrazovnih podrucja.

U Skoli su formirani struéna vije¢a za odgojno — obrazovno podruéje . Sukladno tome u skoli

djeluju struéna vijec¢a za :

1. razrednu nastavu : - stru¢no vijece za svaki razred pojedinac¢no

Voditelj stru¢nog vijeca prvog razreda : Mirjana Gudelj

- Voditel]j struénog vijeca drugog razreda : Jasna Markanovi¢

- Voditelj struénog vijeca treCeg razreda : Janja Marjanovi¢

- Voditelj strunog vijec¢a Cetvrtog razreda : Ivan Bradari¢

- Voditelj struénog vijeéa od prvog do etvrtog razreda : Zeljana Kulusi¢

- Voditelj KUD-a : Tvrtko Kai¢

2. Hrvatski jezik — voditel] Marija Dujmié

3. Engleski jezik — voditelj Vedran Bracanov

4. Matematiku i fiziku — Zdravka Bradari¢

5. Kaulture: likovna ,glazbena,tehnicka i tjelesna —voditelj — Natalija Kapovié
6. Biologija-kemija-priroda — voditelj — Andela Boban

7. Geografija i povijest — voditelj — Lidija Sori¢

©

Vjeronauk —voditelj — Silvijo Norac Kljajo

9. SRS - voditelj- Stanka Kaliger Nikolac

Struéna usavr$avanja uditelja i struénih suradnika izvan Skole odvija se na nivou Zupanije, SVi
ucitelji. Stru¢na usavrSavanja na nivou regije 1 drzave prema planu rada Ministarstva
znanosti,obrazovanja i $porta 1 Agencije za odgoj i obrazovanje a prema financijskim
mogucnostima Skole.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

MJESEC SADRZAJ Nositelj
aktivnosti
. Program za prijem ucenika 1. razreda KUD, razrednici
rujan
listopad Obiljezavanje Dana kruha Ucitelji, ugenici
. Spomen na mrtve Vjeroucitelji
studeni o L
Dan sje¢anja na Vukovar razrednici
BoZi¢na priredba KUD, UCitelji
prosinac
Skolska natjecanja - hrvatski jezik , strani jezici,
matematika, biologija, kemija, fizika, povijest, Povi
. . . : ovjerenstva za
geografija, tehni¢ka kultura, informatika,
. K provedbu
sije¢anj vieronau : : natjecanja
Sportska natjecanja .
18.1. 2016. Sjecanje na pok. Slavicu Simic
Op¢inski susret "Lidrano" Povjerenstva za
. i’ . . provedbu
veljaca Op¢insko natjecanje : .
natjecanja
Zupanijski susret "Lidrano" Bovi
> bt . . ovjerenstva za
o Zupanijsko natjecanje
ozujak S . . provedbu
portska natjecanja : :
. natjecanja
Uskrsnja izlozba
travanj Dan planeta Zemlje Ekolo$ka grupa
Obiljezavanje Dana Skole:
- priredba KUD, Ucitelji
svibanj - sportska natjecanja
lipan]
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika
Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja uenika izvan Skole. U suradnji sa zdravstvenom

sluzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da
se 0 njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog kriza i Karitasa.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Tijekom mjeseca rujna planirani su sanitarni pregledi. Sistematski pregledi djelatnika planirani su za mjesec
listopad i studeni.

8.4. Skolski preventivni programi

NAZIV PROGRAMA CILJANA VRIJEME REALIZACIJE | NOSITELJI

SKUPINA
Prevencija nasilja | UCenici 1. - 4. Pedagoginja
medu djecom razreda Psihologinja

UcCenici 5. i 6. | Tijekom Skolske godne

razreda

Prevencija svih Uc€enici 5. — 8. | Tijekom Skolske godne Informaticarka
oblika nasilja putem | razreda

interneta

Prevencija ovisnosti | UCenici 7. | Studeni - prosinac 2015. Pedagoginja

razreda

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Uskladu s financijskim moguénostima planira se opremanje kabineta i u¢ionica.
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada uditelja

2. Mjese¢ni planovi i programi rada uditelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama
5. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli

(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12 i 94/13) i ¢lanka 21.

Statuta Osnovne $kole dr. Franje Tudmana, Knin Skolski odbor na prijedlog ravnatelja Skole
donosi Godisnji plan i program rada Skole za $kolsku godinu 2015./2106. na sjednici Skolskog

odbora koja je odrzana 28. rujna 2015. godine.

Ravnatelj Skole Predsjednik Skolskog odbora

Marija Mijag, prof. Ivan Bradari¢

Knin, 28. 9. 2015. godine

KLASA: 602-02/15-03/111
URBROJ: 2182/1-12-1-2-15-1
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