OSNOVNA SKOLA DR. FRANJE TUDMANA

Kneza Ivanisa Nelipi¢a 2
KLASA:  007-01/24-02/1
URBROJ: 2182-28-24-2
Knin, 09.04, 2024,

Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (
Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 512, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23. ) i &lanka 27. i 153. Statuta, Skolski odbor Osnovne
Skole dr. Franje Tudmana, Kneza Ivani$a Nelipiéa 2, Knin, nakon prethodne rasprave na
Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijeéu ucenika, na sjednici odrzanoj 12. ozujka 2024.
godine donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se:
- pravila i obveze ponaganja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
- pravila medusobnih odnosa u¢enika
- pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
- radno vrijeme
- pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
- nadin postupanja prema imovini.

Clanak 2.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati ucenike i njihove roditelje na
pocetku svake Skolske godine. Ukoliko tijekom $kolske godine dode novi u¢enik, razrednik je
duZan upoznati uenika i njegove roditelje s odredbama ovog Pravilnika. S odredbama ovog

Pravilnika ravnatelj je duZan upoznati zaposlenike Skole. Pravilnik se isti¢e na vidnom mjestu
Skole kao i na mreznim stranicama Skole.

Odredbe Pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.
II. RADNO VRIJEME, ULAZAK 1 IZLAZAK IZ SKOLSKIH PROSTORA

Clanak 3.

Skola je otvorena u vremenu od 7:00 do 15:00 sati, a jedan dan tjedno do 18:00 sati. Uéenici
su duzni dolaziti u Skolu redovito i na vrijeme, najkasnije 5 minuta prije pocetka prvog sata, a




Skolu su duZni napustiti najkasnije 15 minuta po zavrsetku skolskih obveza. Prije pocetka
nastave ucenici se okupljaju ispred Skole, a u Skolu ulaze na poziv dezurnog ucitelja ili
tehnickog osoblja, osim u slu¢aju loseg vremena.

Clanak 4.

Radnici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti iz Skole sukladno rasporedu svoga radnog
vremena. Radnici Skole ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena odlaziti sa
svojih radnih mjesta bez prethodne suglasnosti ravnatelja. Nadin evidencije nazocnosti na
radu vodi ravnatelj u skladu s Pravilnikom o evidenciji radnog vremena.

Clanak 5.

U slucaju bolesti ili nemoguénosti dolaska na posao radnici su duzni odmah obavijestiti
raunovodstva istaknut je na vratima njihovih ureda.

Ravnatelj i struéni suradnici primaju roditelje 1 ostale stranke u svoje uredovno vrijeme i
prema najavama ili pozivu. Raspored informacija za roditelje istaknut je na oglasnoj plo¢i i
mreZnim stranicama.

Radno vrijeme ravnatelja, tajnika, raéunovode, domara, kuharice i spremacica je 8 sati. Radno
vrijeme stru¢nih suradnika je 6 sati. Radno vrijeme ucitelja je po tjednom zaduZenju temeljem
Godisnjeg plana i programa rada Skole. Ravnatelj i tajnik primaju stranke u odredeno vrijeme,
a djelatnici Skole mogu doéi po potrebi.

III. ODMORI
Clanak 6.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Za vrijeme velikog
odmora svi ugitelji duni su zakljuéavati svoje udionice. U holu Skole deZuraju dezurni
ucitelji zajedno s tehnickim osobljem.

Veliki odmor za sve ucenike je iza 3. sata.

IV. ORGANIZACIJA NASTAVE I ODRZAVANJA REDA
Clanak 7.

Ucenik je duzan na nastavu nositi sav potreban pribor i udZbenike potrebne za rad po
rasporedu sati za pojedini nastavni dan. Predmeti koji na bilo koji na¢in remete sigurnost i
radnu atmosferu bit ¢e zadrzani u Skoli te vraceni roditelju ucenika uz poduzimanje
odgovaraju¢ih mjera u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedago$kih mjera.
Skola ne snosi materijalnu odgovornost u sluaju nestanka osobnih stvari, predmeta i novca,
mobitela i ostalih uredaja.

Clanak 8.

Obveze redara jesu:
- prijava izostanka ucenika sa sata
- briga o ¢istoci 8kolske plocde




- briga o o¢uvanju Skolske imovine i prijavljivanje nastale $tete predmetnom ucitelju ili
razredniku

- informiranje pedagoga ili ravnatelja o nedolasku ucitelja na sat kako bi se organizirala
zamjena.

Obveze dezurnog uditelja jesu:

- dolazak u 8kolu 15 minuta prije potetka nastave

- dezurstvo u holu za vrijeme velikog odmora

- ukoliko se javi potreba za hitnom lije¢ni¢kom intervencijom, a ravnatelj ili stru¢ni suradnici
su odsutni, organizira pruzanje prve pomodi, zove hitnu pomo¢ i obavjeStava roditelje
unesrecenih uéenika.

Raspored dezurstava uéitelja izraduje satnicar i objavljuje ga na oglasnoj ploci Skole. Satnitar
je duZan voditi ratuna o rasporedu sati ucitelja. DeZurni uéitelj moZe ostati maksimalno 1 sat
duZe od svog rasporeda sati.

Raspored dezurstava tehnickog osoblja izraduje ravnatelj.

Clanak 9.

Na znak za poéetak nastave uCenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u Skoli, udenici
su duzni postivati red i mir, pazljivo pratiti rad ucitelja i sudjelovati u radu. Raspored sjedenja
odreduje razrednik ili predmetni uditelj (na svom satu).

Tijekom nastave uenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati se, Setati po
razredu te jesti. Ulenik koji Zeli neSto pitati ili priopéiti treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke. U€enik kojega je ugitelj prozvao duZan je ustati.

Clanak 10.

U prostorima Skole uéenici ne smiju koristiti mobitel, tablet, pametni sat i sli¢ne uredaje,
osim uz dozvolu uditelja. U slugaju nepostivanja ove odredbe ucitelj ima pravo privremeno
oduzeti uredaj i pohraniti ga kod sebe, u struénoj sluzbi ili kod ravnatelja. Uredaj moze
preuzeti iskljucivo roditelj.

V. ODRZAVANJE CISTOCE
Clanak 11.

Radnici zaduZeni za odrzavanje Cistoce vode svakodnevnu brigu da prostori u kojima se
odvija nastava, hodnici, kabineti ugitelja, zbornica, toaleti, kao i ostali prostori Skole uvijek
budu &isti, vodedi pri tome rauna o razmjestaju namjestaja i estetskom izgledu. Domar Skole
duzan je dnevno obilaziti zgradu i provjeravati ispravnost vodokotli¢a, radijatora, struje i
drugog i u slu€aju potrebe izvrSiti popravak.

Clanak 12.

Utenici dolaze u Skolu primjereno odjeveni. Za udenice je neprimjereno dolaziti u suknjama i
hlatama iznad koljena, majicama bez rukava i otkrivenog trbuha, te naSminkane (lice, nokti).
Za utenike je neprimjereno biti u potkosulji ili sli¢énim majicama te kratkim hla¢ama iznad
koljena. Ni djevojcice ni djetaci ne smiju nositi odjevne predmete s natpisima koji mogu




povrijediti tude osjecaje. vjerovanja ili stavove. Odijevanje radnika Skole treba biti
primjereno njihovoj ulozi unutar odgojno-obrazovne ustanove.

VI. IZOSTANCI

Clanak 13.

Ucenici ne smiju bez dopudtenja izostajati, kasniti ili napustiti uionicu, nastavu,
izvannastavne aktivnosti, izlete, kulturne priredbe ili sportski program.

Clanak 14.

Za vrijeme nastave uditelj ne smije slati ucenika izvan prostora $kole, niti ga kaznjavati
udaljavanjem iz u¢ionice. Ako ucenik ometa nastavu, uéitelj $alje predsjednika razreda ili
drugog ulenika po stru¢nog suradnika, te struéni suradnik nakon obavljenog razgovora prati
ucenika do razreda i dogovara daljnji postupak.

Clanak 15.

Ucenik koji kasni na nastavu iz opravdanih razloga (razgovor s razrednikom, struénim
suradnikom, ravnateljem i drugim razlogom koji opravda roditelj), uz kucanje 1 ispriku traZi
dopustenje ucitelja za ulazak u uéionicu i bez ometanja se ukljucuje u nastavni proces.

Clanak 16.

Ucenik koji se osjeca loSe, moZe napustiti nastavu samo uz dozvolu predmetnog ucitelja,
razrednika ili stru¢ne sluzbe, koji o tome obavjestavaju roditelja uéenika.

VIL. OBVEZE POMOCNO - TEHNICKOG OSOBLJA NA PORTI
Clanak 17.

Dezurstvo na ulasku u $kolsku zgradu obavljaju spremacice i domari. DuZnosti pomoéno-
tehnic¢kog osoblja - spremacica i domara su:

- dezurstvo prema rasporedu koji donosi ravnatelj na pocetku $kolske godine,

- uljudan prijem posjetitelja — po potrebi ga se provodi u odredene prostore,

- u slu€aju sukoba s posjetiteljem ili uc¢enikom ne upustaju se u raspravu, vec traze pomoé
dezurnog ucitelja ili ravnatelja.




VIIL UCITELJI
Clanak 18.

Ugitelji su duzni doéi u Skolu prije pocetka nastave koju imaju po rasporedu sati. Ucitelj koji
kasni ili izostaje s nastave iz bilo kojeg razloga duzan je prijaviti ka3njenje ili izostanak u
tijeku istog dana ravnatelju kako bi se organizirala zamjena.

Clanak 19.

Svaki radnik Skole je duzan svakodnevno se informirati putem oglasne plo¢e o promjenama,
novim obavijestima ili zaduzenjima.

Clanak 20.

Ucitelj je duzan uredno upisati svoj nastavni sat u dnevnik rada i evidentirati uéenike koji nisu
na njegovom satu, bez obzira na razlog izostanka.

IX. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.

U medusobnim odnosima uéenici:

- trebaju pruzati pomo¢ drugim udenicima Skole

- trebaju dati primjeren savjet drugim udenicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguéiti drugim udenicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge uéenike u uéenju i pracenju nastave

- trebaju postovati i njegovati spolnu i rodnu ravnopravnost,

Clanak 22.

Ucenici su duZni nenasilno rjefavati medusobne nesporazume 1 sukobe ili potraZiti pomoé
razrednika ili dezurnog utitelja.

Clanak 23.

Ucenici ne smiju pozivati u Skolu svoje prijatelje kako bi se satuvala sigurnost ostalih
ucenika i osigurao miran tijek nastave,

Clanak 24.
Zabranjeno je prijetiti, vrijedati, psovati, diriti neistine ili tielesno napasti bilo koju osobu u

Skoli. Ucenici su duzni doli¢no se ponasati u prostoru $kole i ne naruiavati svoje i
dostojanstvo drugih osoba.




Utenicima je zabranjeno unoSenje i konzumiranje duhanskih i nikotinskih proizvoda,
alkoholnih i energetskih piéa te bilo kakvih sredstava koja izazivaju ovisnost u Skoli i
Skolskom okoligu.

X. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 25.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike $kole u $kolskom prostoru 1 izvan njega.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ugionicu za vrijeme nastavnog sata.
Kod ulaska i izlaska iz Skole udenici su duzni dati prednost starijim osobama.

Clanak 26.

Ucenici smiju samo uz kucanje i poziv ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, struéne sluzbe i
tajnika.

Clanak 27.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se odrZzava nastava, udenik prvo treba

pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti uéitelju razlog dolaska. Zadacéu zbog koje je doSao moze
obaviti uz odobrenje uéitelja.

XI. ODNOSI RADNIKA SKOLE I RODITELJA

Clanak 28.

Radnici Skole duzni su se uljudno ophoditi prema roditeljima i drugim osobama u Skoli. Od
roditelja ucenika Skole o&ekuje se uljudna i dobronamjerna suradnja i komunikacija sa svim
radnicima Skole.

Clanak 29.
Ravnatelj Skole u svoje uredovno radno vrijeme prima roditelje na razgovor. Prema najavi
ravnatelj moze i izvan uredovnog radnog vremena primiti roditelje u¢enika na razgovor.
Ravnatelj je duzan izvijestiti radnika o kojem roditelj govori i razgovarati s tim radnikom, a

po potrebi dogovoriti daljnje razgovore.

Clanak 30.




Roditeljima nije dopusteno prijetiti, vrijedati, psovati, $iriti neistine i tjelesno napasti radnika
Skole, ucenika ili drugog roditelja. U slu¢aju ovakve povrede, Skola Jje duZna obavijestiti
policiju.

Clanak 31.

Svaku povredu vlastitih prava roditelj moZe prijaviti tijelu neposredno nadredenom
pocinitelju:

- sukob s u¢enikom prijavljuje dezurnom ucitelju, razredniku ili pedagogu

- sukob s tehnickim osobljem tajniku Skole

- sukob s u¢iteljem ili struénim suradnikom ravnatelju Skole

- sukob s ravnateljem prijavljuje Skolskom odboru ili prosvjetnoj inspekciji

- sukob s odraslim osobama u Skoli koji nisu radnici prijavljuje policiji.

XII. DUZNOSTI I PRAVA RODITELJA I DRUGIH GRADANA
Clanak 32.

Roditelji posjeéuju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima Vijeca
roditelja, individualnim razgovorima s razrednicima i ué¢iteljima pojedinih predmeta,
struénom  sluzbom, ravnateljem, a pri rjeSavanju administrativnih poslova tajnikom ili
radunovodom Skole.

Roditelji su duzni najmanje dva puta u polugodistu doéi na informacije razredniku, a prema
potrebi i predmetnom ugitelju.

Roditelji mogu dobiti informacije o ucenju i vladanju uéenika tijekom cijele skolske godine
osim zadnjih 7 dana prije zavrietka §kolske godine, kako se ne bi ometao nastavni proces.
Roditel]j je duzan odazvati se na razgovor po sluzbenom pozivu Skole.

Roditelji dolaze u Skolu samo u vrijeme individualnih primanja ili odrzavanja roditeljskih
sastanaka. Raspored primanja roditelja na individualne razgovore svaki ucitelj planira na
pocetku skolske godine.

XIII. ZASTITA OD NEPRIHVATLJIVOG PONASANJA I NASILJA
Clanak 33,

U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi: rase, etnicke pripadnosti, boje
koZe, spola, jezika, vjere, polititkog uvjerenja, nacionalnog podrijetla, imovnog stanja,
Clanstva u gradanskim udrugama, stupnja obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, izrazavanja
rodnog identiteta ili spolne orijentacije.

Clanak 34.

U prostorima Skole nije dopusteno:
- nasilje bilo koje vrste (tjelesno, verbalno i dr.)
- uno$enje i prijetnja_bilo kojim sredstvima koja mogu ozlijediti osobu, izazvati pozar ili

nanijeti $tetu imovini Skole

- pusenje, konzumiranje alkohola, psihoaktivnih sredstava te dolazak u Skolu pod utjecajem
istih




- oste¢ivanje i unitavanje $kolskog inventara, Saranje po klupama i stolicama, zidovima
ucionica i ostalim prostorima Skole
- krada osobne imovine ugenika, radnika i svih posjetitelja Skole
- igranje igara na sredu i svih igara s kartama, kockanje, kladenje sa svrhom pribavljanja
materijalne koristi
- donoSenje, pokazivanje i ¢itanje materijala neprimjerenog sadrZaja za udenike i radnike te
njihovo objavljivanje u Skoli ili na mreZnim stranicama Skole
- promidZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- penjanje i sjedenje po prozorima, rukohvatima, vikanje, psovanje, bacanje predmeta kroz
prozor i unitavanje zelenih povrsina
- tréanje, klizanje hodnicima, podmetanje noge, guranje i sli¢ne radnje koje mogu uzrokovati
povredu
- snimanje bilo koje osobe mobitelom, kamerom, fotoaparatom ili drugim uredajem bez
njezine privole ili pristanka roditelja
- odlaganje Skolskih torbi i drugih osobnih stvari na hodnicima.

Clanak 35.

Radi zadtite privatnosti djeteta Skola Je duzna obavijestiti roditelje o snimanju ili
fotografiranju samo u svrhu promicanja Skole i pribaviti pismenu suglasnost roditelja za isto.
Ravnatelj moZe zabraniti snimanje djece u Skoli za potrebe medija ako procijeni da je to u
svrhu zastite djece.

Clanak 36.
Prema ucenicima koji prekrse pravila propisana ovim Pravilnikom pokrenut ¢e se postupak
izricanja pedagoske mjere u skladu s odredbama Statuta i Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 8koli.
XIV. POSTUPANJE PREMA SKOLSKOJ IMOVINI I NAKNADA $TETE

Clanak 37.
O imovini Skole duzni su skrbiti ucenici, radnici i ostale osobe koje borave u Skoli. Svaki
uoceni kvar na elektri¢nim instalacijama, vodovodnim cijevima, cijevima za grijanje ili neki
drugi kvar radnici i uéenici duzni su prijaviti razredniku ili deZurnom ugitelju.

Clanak 38.
Roditelj uéenika koji je prouzrodio Stetu duzan je nadoknaditi istu, bilo da je pocinjena za
vrijeme boravka u Skoli, na izletu ili ekskurziji. Ako je Stetu prouzrokovalo vige ucenika,
svaki ugenik odgovoran je za dio uginjene 3tete. Ukoliko nije moguce utvrditi udio pojedinog

ucenika, Steta se nadoknaduje u jednakim iznosima za svakog ucenika. O pravodobnoj
naknadi Stete skrbe razrednik i ravnatelj.

XV. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 39.




Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika. Odredbe
ovog Pravilnika odnose se na u¢enike i sve osobe koje borave u 3koli.

Radnici Skole koji postupe suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovorni su za povredu
radne obveze. sukladno odredbama Pravilnika o radu, Zakona o radu, opéim aktima Skole i
Statutu Skole.

Prema roditeljima Skola poduzima mjere u cilju zastite djece te o tome obavjestava Centar za
socijalnu skrb ili Ured pravobraniteljice za djecu.

Ako je ugrozena sigurnost nekog od radnika Skole, ucenika ili osoba koje borave u $koli od
strane druge osobe, Skola obavjestava policiju.

Za krsenje Kuénog reda ravnatelj je odgovoran Skolskom odboru.

Ako zaposlenik Skole smatra da ravnatelj svojim postupcima krsi Kuéni red Skole, moZe se
pisano obratiti Skolskom odboru.

XVL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu Osnovne $kole
dr. Franje Tudmana usvojen na sjednici Skolskog odbora 2.srpnja 2015. godine.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.
Ovaj Pravilnik se isti¢e na ulaznim vratima i mreZnim stranicama Skole.

Clanak 42.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nadin utvrden za njegovo donosenje.

Predsjednik ékolskog odbora: Rav Eelj Skole:

B Heamtites?

Anita Kovacevié, prof.psih.

S/ﬂvijo Norac — Kljajo, dipl. teolog
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