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Poglavlje 2 OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna Skola dr. Franje Tudmana
Adresa skole: Kneza IvaniSa Nelipi¢a 2, Knin
Zupanija: Sibensko - kninska

Brojevi telefona:

ravnatelj: tel/fax 660 670

tajnik: 460 414

racunovodstvo: 664 659

strucna sluzba: 660 545; 664 662

knjiZnica: 460 415

E- mail adresa: ured@os-drfranjetudmana-knin.skole.hr

tajnistvo@os-drfranjetudmana-knin.skole.hr

Maticni broj skole: 3081494
OIB: 27151565686
Ravnatelj Skole: Marija Dujmié, prof. hrv. jezika
Broj ucenika: 320
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 157
Broj u€enika u predmetnoj nastavi: 163
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 35
Broj uCenika putnika: 95
Ukupan broj razrednih odjela: 22
Broj razrednih odjela: I — IV razreda 9

V — VIII razreda 10

PO 3

Broj smjena: 1


mailto:ured@os-drfranjetudmana-knin.skole.hr
mailto:tajnistvo@os-drfranjetudmana-knin.skole.hr

Broj radnika: 56

Broj ucitelja predmetne nastave: 26
Broj ucitelja razredne nastave: 9
Broj ucitelja edukatora-rehabilitatora 3
Broj struc¢nih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 14
Broj nestrucnih ucitelja: 3
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: 0
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1

Poglavlje 2.1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Upisno podrucje Osnovne Skole dr. Franje Tudmana obuhvaca stari i sjeverni dio grada Knina do
ZeljezniCkog mosta, desnu stranu Sinjske ceste te mjesta: Biskupija, Raduci¢, Vrbnik, Gornji i Donji
Zagrovic’:, Kosovo, Uzdolje, Orli¢, Markovac, Ramljane, Padene, Oc¢estovo, Mokro Polje, Oton.

Sva djeca dorasla za osnovnu Skolu, s navedenog podrucja, pohadaju mati¢nu Skolu u Kninu. Pojedina
mjesta udaljena su i preko 30 km te je za sve ucenike — putnike organiziran prijevoz. Ove Skolske
godine, Osniva¢ Sibensko — kninska Zupanija, ugovorila je uslugu prijevoza ucenika s prijevoznikom
IGANA prijevoz, Knin.

1.2. Prostorni uvjeti

Skola raspolaZe s 4665 m* unutarnjeg te s 7597 m? vanjskog prostora. U 3koli je 28 ucionica, od ¢ega
je 11 ucCionica razredne nastave, a nastava za ucenike od V. do VIII. razreda izvodi se u
specijaliziranim ucionicama. U potkrovlju skolske zgrade (oko 300 m?) jedna je prostorija koja sluZi
kao sportska dvorana za potrebe nastave Tjelesne kulture. Takoder, u potkrovlju Skolske zgrade nalazi
se pet u€ionica u kojima se odrZava nastava (uglavnom izborni predmeti).

1.2.1. Unutrasnji skolski prostori

Unutranji Skolski prostor sastoji se od: 28 ucionica, 12 uciteljskih kabineta, 4 uredske prostorije,
zbornice, knjiZnice s ¢itaonicom, Skolske kuhinje te jedne neadekvatne dvorane u potkrovlju skole, za
izvodenje nastave Tjelesne kulture, s prate¢im prostorijama.



Ucionice Kabinet
NAZIV PROSTORA (klasicna

ucionica, kabinet, knjiznica, dvorana)

Broj Broj
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 1
2. razred 2
3. razred 2
4. razred 3
PO 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 3 1
Likovna kultura, glazbena kultura 1 1
Vjeronauk 2 1
Strani jezik 2 2
Matematika 2 1
Priroda i Biologija 1 1
Tehnicka kultura 1 1
Kemija, Fizika 1 1
Povijest 1 1
Geografija 1 1
Informatika 2
OSTALO
Dvorana za TZK 0 1
KnjiZnica 1 1
Kuhinja 1
Zbornica 1

Uredi 4 1



1.2.2. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA I
POMAGALA STANJE

Audiooprema:

vV 12
Radiokazetofon i glaz.linije 14
CD - player 9

Video- i fotooprema:
Kamera 1
Fotoaparat 4

Informaticka oprema:

Racunala 8
Prijenosna racunala 37
Pisaci 7
Tablet racunala 186
Interaktivna ploca 6

Ostala oprema:

LCD projektor 33
Fotokopirni aparat 1
Skener 4
3 D printer 2

Nakon zavrSetka projekta e — Skole, skola je dobila informaticku opremu koja odgovara potrebama
suvremene Skole. U skladu s financijskim mogu¢nostima i dalje ¢emo teZiti opremanju Skole i
modernizaciji nastave, obzirom da navedena oprema stari i postaje sve manje uporabljiva.

1.2.3. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE

Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 140/983
Lektirni naslovi (V. — VIIL. razred) 126/752
KnjiZevna djela 486



KNJIZNI FOND STANJE

Strucna literatura za ucitelje 265
Ostalo 3746
UKUPNO 5746

Skola posjeduje $kolsku knjiznicu od svog osnutka, a prema Standardu za $kolske knjiZnice. Planira
se, prema mogucnostima, kupovina novih knjiga, prvenstveno lektirnih naslova.

1.2.4. Plan adaptacije Skolskog prostora

U Skolskoj godini 2026./2027. planiramo:

- dodatno opremanje ucionica posebnih odjela

- priprema projektne dokumentacije za izgradnju Skolske dvorane
- nabava novih nastavnih sredstava i pomagala

- izmjena stolarije na hodnicima i ulazu u Skolsku knjiZnicu.

Skola sudjeluje u prijavi projekta za izgradnju sportske dvorane. Prema planu i programu planirana
Skolska dvorana bila bi smjestena na prostoru vanjskog skolskog igraliSta. Sibensko-kninska Zupanija
kao Osnivac nositelj je navedenog projekta. I dalje ¢emo nastojati rijeSiti problematiku Skolskog
parkinga.

1.2.5. Plan uredenja Skolskog okolisa

Skolski park je djelomi¢no ograden i zelene povriine su dijelom obnovljene. U planu je i dalje raditi
na uredenju Skolskog okoliSa, sadnji novih stabala te uredenju zelenih povrSina.

Poglavlje 3 2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM
RADNIM ZADUZENJIMA U 2026./2027. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj

Red. . . . = Mentor- Godine
broi Ime i prezime Zvanje strucne . .
roj savjetnik staza
spreme
. . Nastavnik RN 33
1. Mirjana Gudelj
2. Jagoda Naki¢ Nastavnik RN VI 36



Stupanj

Red. q : < Mentor- Godine
3 Ime i prezime strucne ] -
broj savjetnik staZa
spreme
3. Jasna Breci¢ Nastavnik RN VI 39
4. Dinka Slugan Nastavnik RN VI 33
5. Sanja Ivankovi¢ Dipl. u¢. RN s HJ Vil 17
6. Antonia Cigi¢ Magistra prim. obrazovanja vl 11
7. Anita Milkovi¢ Dipl. u¢. RN s NJJ VII 16
8. Zeljana Kulusi¢ Magistra prim. obrazovanja Vil 27
9. Ranka Perica POB Ucitelj edukator rehabilitator VIL 31
10 Renata Puci¢ Nastavnik RN VI
: Olivera Franji¢ (zamjena) Prof. razredne nastave VIL 22
11. Elena Vukoja POA Mag. edu. engl. j. i rusistike VII 2
12. Matea Nasi¢ POC Mag. edu. hrv. j. i povijesti VII 1

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

. . . Stupfl ™ Predmet(i) Mentor- . .
Ime i prezime Zvanje strucne - q Qe Godine staza
koji(e) predaje savjetnik
spreme
1.  Lucija Petrovi¢ Dipl. ué. RN s HJ VII Hrv. jezik 18
2. Martina Tadi¢ Mag. edu. hrv. ital. Hrv. jezik 7
jezika
Petra Fiser Milicevic¢ kMagv hrv. je'zika i VII 7
3. 3 njizevnostl . Hrv. jezik
Ana Marija Markovi¢ Mag. edu. hrv. i VII ?
(zamjena) eng. jezika
4.  Nena Ivkovi¢ Profesor lik. kult. vl Likov. kult. 27
5.  Zvonimira Miji¢ Mag. glazb. kult. VII Glazb. kult. 8
6.  Roberta Cirjak Dipl. u¢. RN s EJ VII Engl. jezik 5
7.  Vedran Bracanov g(r)(\)’fesor eng. J-1 VIl Engl. jezik 21
8.  Suzana Bozi¢ Dipl. ué¢. RN s EJ VII Engl. jezik 16
9.  Frane Caéi¢ RO L VI Matematika 8
matematike
10.  Petra Zupanovié Mag, edu. VII Matematika 1
matematike

10



Red.
broj

Ime i prezime

VAZ T[S

10.  Petra Perica Prvost. ekonom.
11.  Marija Luci¢ Prof. biologije i
kemije

12.  Mladenka Cevid Prof. kemije
13.  Dragica Roncevi¢ Pro.f b OY.l]eSU !
sociologije

14.  Ivan Cala Profesor pov i geo.
15.  Maja Bajat Mag. p0V1.]est1 ipov.
umjetnosti

16. Teo Kolombo Profesor geo.

17.  Natalija Kapovié¢ Prof. politehnike
18.  Filip Vrcan Profesor tj. kulture

Prof. biologije i

19.  Andela Boban Sentija .
kemije

20. Antea Kereta Mag. prim. obr. s inf.

21.  Lolita Stani¢ Mag. prim. obr. s inf.

2.1.3. Podaci o vjerouciteljima

1.  Marija Mari¢ Dipl. teolog
2.  Dragan Milicevi¢ Magistar kateh.
3. Milorad Bekanovi¢ Dipl. teolog

Stupanj
strucne
spreme

VI

VII

VII

VII

VII

VII

VII
VIL

VII

VII

VII

VII
VII

VII

Predmet(i)

koji(e) predaje

Fizika

Prir. — Bio.

Kemija

Povijest

Povijest

Povijest

Geografija
Teh. kultura
TZK

Kem. / Pri.

Informatika

Informatika

Kat. vjeron.

Kat. vjeron.

Prav.vjeron.

Mentor-
savjetnik

Godine staza

18

28

11

23

27

22

29

15

10

11

14

2.1.4. Podaci o uciteljima dopunske nastave za srpsku nacionalnu manjinu, model C

1.

2.

Nikolina Medakovi¢

Maja Bajat

Nastavnik RN

Magistra povijesti i

pov. umjetnosti

VI

VII

Model C

Model C

17

2.1.5. Podaci o uciteljima izbornih predmeta: Njemacki jezik, Informatika, Tehnicka
kultura

Mag. edu. njem. jezika i

1. Ivona Badzim 2.
rusistike

VII Njemacki jez. 7

2. Lolita Stani¢ Mag. prim. obraz. s inf. VII Informatika 10

11



3. Antea Kereta Mag. prim. obraz. s inf. v Informatika 6

4.  Petra Perica Prvost. ekon. VI Informatika PO 4
5.  Petra Perica Prvost. ekon. VI gghmcka kultura 4

2.1.6. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Stupanj

Red.
broj

Mentor-

Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto Godine staza

spreme

savjetnik

Prof. hrvatskog

1.  Marija Dujmi¢ . VII ravnateljica 28
jezika

2. Stanka Nikolac Kaliger Defektolog/ logoped VII 10Vgop edinja - savjetnica 36

3. Anita Kovacevic¢ Prof. psihologije vl psihologinja 23

4.  Ivana S¢iran Prof. pedagogije i ¢y pedagoginja 18
sociologije

5.  Ivona Simunovi¢ Luki¢ sl isllorsiagfs, 6ol VII knjiZnicarka savjetnica 17

knjiZnicar

2.1.7. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Petra Zupanovi¢ Mag. edu. matematike U¢. matematike

2. Ana Marija Markovic¢ Mag. edu. hrv. i eng. jezika U¢. hrvatskoga jezika

2.2. Podaci o administrativno-tehnickom osoblju Skole

Stupanj Godine

Ime i prezime Zvanje e T Radno mjesto staza

1. Ante Norac Kevo Upravni pravnik VI Tajnik 30
2. Katarina Gugo Dipl. oec Vil Racunovoda 27
3. Marinko Relota Metalac SSS Domar-loZa¢ 31
4 Ivan Penava Elektricar SSS Domar- loZac¢ 17
' Leonid Biserko (zamjena) Elektrotehnicar SSS Domar-loZac 29
5. Ivan Domi¢ Prvostup. inform. znan. ~ VSS Op. djel. za sigur. 3
6. Irena Grabi¢ Tekstilni tehnicar SSS Spremacica 19
7. Ivanka Zuji¢ Ekon. teh SSS Spremacica 31

12



10.

11.

12.

Ime i prezime

Mirjana Teskera

Anica Kranjac

Svjetlana Jeli¢ (zamjena)

Ivanka Nikoli¢
Sanela Samija

Natasa Strbac

Pr. obuc¢ar

Osn. Skola
Osn. skola

Ekon. tehn.

Grad. tehnicar

Kuhar

Stupanj
stru. spreme

SSS

NKV
NKV

SSS
SSS

SSS

Radno mjesto

Spremacica

Spremacica
Spremacica

Spremacica
Spremacica

Kuharica

Godine

staza

27

30

21

18

13



2.3. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna zaduzZenja ucitelja razredne nastave

Ukupno Ostali UKUPNO

Red. Ime i prezime Redovna Rad Dopunska Dodatna
. - Razred q INA neposre. .
Broj ucitelja nastava razrednika nastava nastava KU poslovi .
rad Tjedno
1. Dinka Slugan l.a 16 2 1 1 1 21 19 40
Renata Puci¢
2 Olivera
: Franji¢ 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40
(zamjena)
3. Jasna Breci¢ 2.a 16 2 1 1 1 21 19 40
4, Sawa 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40
Ivankovic¢
5. Antonia Cigi¢  3.a 16 2 1 1 1 21 19 40
6. Zeljana 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40
Kulusi¢
7. Jagoda Naki¢ 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40
Mirjana
8. Gudelj 4b. 15 2 1 1 1 20 20 40
Anita
9 Milkovié 4.c 15 2 1 1 1 20 20 40
10. Elena Vukoja EO 22 2 24 15 40
11. Ranka Perica EO 22 2 24 15 40
12. MMatea Nasic¢ 29 22 2 24 15 40

14



2.3.2.

Red.

broj

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Tjedna zaduzZenja ucitelja predmetne nastave

Ime i
prezime
ucitelja

Martina
Tadic¢

Lucija
Petrovic¢

Petra FiSer
Milicevi¢
(zamjena
Ana
Marija
Markovic)

Nena
Ivkovi¢

Zvonimira
Miji¢

Roberta
Cirjak

Vedran
Bracanov

Suzana
Bozi¢
Frane
Cacic
Petra

Zupanovic¢

Petra
Perica

Mladenka
Cevid

Andela
l§oban
Sentija

Marija
Luci¢

Dragica
Roncevic¢

Predme
t koji
predaje

HJ

HJ

HJ

LK

GK

EJ

EJ

EJ

Fiz

KEM

PRI/
KEM

PRI/
BIO

POV

Redo
vna Razredn
nastaik
2
14 7
18
2
13 7b
2
10 6b
2
12 6
13
17
2
18 5a
20
20
10
4
2
8 5b
2
18 7a
14

ZaduzZenje

5ab, 7c

6ab, 8ab

6c, 7ab

5ab, 6abc, 7abc,
8ab

4ab, 5ab, 6abc,
7abc, 8ab

lab, 2ab, 3a, 5b

3b, 7abc, 8ab

4abc, 5a, 6ab

6abc, 8ab

5ab, 7abc

7abc, 8ab

7ab

P: 5b, K: 7c 8ab
P: 5a, 6abc
B: 7abc, 8ab

5ab, 6a, 7ab,
8ab

3

satnicar
zbor, TR
ssk,eus, T
e-matica Ukupn Ostali
ué.zadru Dop. Dod.INA o nep. poslov
ga, EU rada i
projekti, .
KUD, Tjedno
ZNR
2 2 2 22 18 40
2 1 1 22 18 40
1 1 1 18 12 30
2+2 20 20 40
2+2 2 20 20 40
oS
1 14 13 27  Cista
Velika
1 1 1 23 17 40
1 1 1 23 17 40
1 1 22 18 40
1 1 18 22 40
1 1 12 8 20
oS
1 5 3 8 AMP,
Drnis
oS
! H 9 2 Kistanje
2 1 1 24 16 40
Med.
1 1 1 17 12 29 <kola S,
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satnicar
zbor,

Redo

q . o H UKUP
Red. M€l B . . K Sskeus, W e E NO
broj Prezime t koji . Zaduzenje e-matica Dop. Dod.INA o nep. poslov
roj = . nastaik U 5
ucitelja predaje va ué.zadru rada i
16. Ivan Cala POV 4 6b, 7c ga,.ElItJ. 1 5 3 8 OS.DZ’
nraial+i Knin
17. Maja Bajat POV 2 6c 1 3 2 5
Teo 5ab, 6abc, 7abc,
18. Kolombo GEO 19 8ab 2 2 1 24 16 40
19, Nawlija e 10 >ab, Babc, 7abe, 2+2 1 15 13 28 O
Kapovi¢ 8ab Unesi¢
20, Filip TZK 20 3510, (169, 7R, 2 2 24 16 40
Vrcan 8ab
2.3.3. Tjedna zaduZenja ucitelja izborne nastave
Red. Tme i prezime Red Ukupno Ostali UK.
i Predmet " Razred ZaduZenje KU Dop. Dod. INA R
Broj ucitelja nast. nepo. rad poslovi i
Tjedno
Dragan 2 2ab, 5ab, 6abc,
L. Milicevié¢ Kvi 20 6a 7abc 2 24 16 40
.. ., 1lab, 3ab, 4abc,
2. Marija Maric¢ KVJ 20 8ab. PO 2 2 24 16 40
Milorad
3. Pekanovic PV] 20 10 grupa 2 2 24 16 40
.. 2 4abc, 5a, 5b, 6a,
4. Ivona Badzim NJJ 16 8a 6bc, 7a, 7be, 8ab 1 2 1 22 18 40
5. Lolita Stani¢ INF 18 2ab, 4abc, 6abc, 8a  3+2 1 24 16 40
9 lab, 3ab, 5ab,
6.  AnteaKereta INF 20 o 7abc, 8b 2 24 16 40
. INF
7. Petra Perica PO 4 POA, POB, POC 4 4 8
. TK
8. Petra Perica PO 6 POA, POB 6 6 12

2.4. Tjedna zaduZenja ucitelja za nastavu po modelu C

Red. Red. KU Dop. Dod. INA Ukupno Ostali Druga

Broj Predmet nast. Zaduzenje NOOR  poslovi ] skola
jedno

1. Nikolina SJ ikult. 5 1 grupa 1 6 5 11 0SDZi
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_ . Ukupno Ostali Druga

Red. Predmet — ZaduZenje KU Dop. Dod. INA
Broj nast. ) P ) NOOR  poslovi thpla
Medakovié¢ o
Kistanje
2.  MajaBajat SJ ikult. 5 1 grupa 1 6 5 11 03 DZ

2.4.1. Tjedna zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika skole

Ime i prezime
radnika

Radno vrijeme
(od — do)

Radno mjesto

1. Marija Dujmié¢ Ravnateljica 7-15 40
2, Stanka Nikolac-Kaliger Logopedinja - Y% r.v. Pon,uto,2.sri:8-14 20
3. Anita Kovacevic¢ Psihologinja 8-14 40
4. Ivana Séiran Pedagoginja 8-14 40
5. Ivona Simunovié Luki¢ Knjizni¢arka 8-14 40

Ime i prezime Radno miesto Radno vrijeme Broj sati
radnika ) (od — do) tjedno
1. Ante Norac Kevo Tajnik 7-15 40
2. Katarina Gugo Racunovotkinja 7-15 40
3. Marinko Relota Domar — lozac 7-15 40
4 Ivan Penava Domar- loZac 7-15 40
' Leonid Biserko (zamjena) Domar - loZac 10-15 25
5. Ivan Domi¢ Opercito! Gt 22 7-15 40
sigurnost
6. Irena Grabi¢ Spremacica 7-15 40
7. Ivanka Zuji¢ Spremacica 7-15 40
8. Mirjana Teskera Spremacica 7-15 40
10 Anica Kranjac Spremacica 7-15 40
) Svjetlana Jeli¢ (zamjena) Spremacica 7-15 40
11. Ivanka Nikoli¢ Spremacica 7-15 40
12. Sanela Samija Spremacica 7-15 40
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Radno vrijeme Broj sati
(od - do) tjedno

Ime i prezime
radnika

Radno mjesto

13. Nata3a Strbac Kuharica 7-15 40

PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija rada

Odgojno-obrazovni proces realizira se u petodnevnom radnom tjednu. Redovna nastava pocinje u 8:00 sati, a
zavrsava u 13:10 sati. Izborna nastava u Skoli zavrSava u 15:00 sati.

Za ucenike putnike organiziran je prijevoz. Ove $kolske godine, Osniva¢ Sibensko — kninska Zupanija
ugovorila je prijevoz uCenika s IGANA prijevozom iz Knina.

Dovoz ucenika je od 7:40 — 7:50, a odvoz u 11:35 i 13:15 sati.

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primj. oblik Putnika Ime i prezime

Razred Maile) | Ciffeh skolovanja razrednika

I.a 17 1 9 1 4 Dinka Slugan

Olivera Franji¢

I.b 17 1 10 1 4 (zamjena za R. Pucic)
UKUPNO 34 2 19 2 8
II.a 19 1 10 1 4 Jasna Brecic¢
II. b 19 1 9 1 ) Sanja Ivankovi¢
UKUPNO 38 2 19 2 13
Il a 17 1 7 1 10 Antonia Cigi¢
Il b 17 1 8 2 6 Zeljana Kulugi¢
UKUPNO 33 2 15 3 16
IV.a 16 1 8 1 5 Jagoda Naki¢
IV.b 16 1 7 3 4 Mirjana Gudelj
IV.c 16 1 9 1 8 Anita Milkovi¢
UKUPNO 47 3 23 5 17
UKUPNO I.-1V. 151 9 76 12 54
V.a 16 1 6 2 4 Suzana BozZi¢
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12EVAY

V.b

UKUPNO

VI. a

VL b

VI. c

UKUPNO

VII. a

VIL b

VIL ¢

UKUPNO

VIIIL a

VIIL. b

UKUPNO

UKUPNO
V. - VIIL

POSEBNI ODJEL A

POSEBNI ODJEL B

POSEBNI ODJEL C

UKUPNO

UKUPNO
I. - VIIL.+PO

3.3.1. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

ucenika

16

32

14

14

15

43

15

15

15

45

17

18

35

155

11

320

10

22

20

21

16

60

137

Primj. oblik

skolovanja

24

11

35

12

10

41

95

Ime i prezime
razrednika

Andela Boban Sentija

Dragan Milicevi¢
Nena Ivkovic¢

Zvonimira Mijié

Marija Luci¢
Petra Fiser Milicevi¢

(zamjena Ana Marija
Markovi¢)

Martina Tadi¢

Ivona Badzim

Antea Kereta

Elena Vukoja
Ranka Perica

Matea Nasic
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Broi ucenika s primjerenim oblikom skolovania po razredima

Rjesenjem odreden

ciisrek L IL mL  Iv.
Model individualizacije 1 1 2
Prilagodeni program 2 1 2 3
Posebni program 1 1 1

3.4. Godisnji kalendar rada

Mjesec
Radnih nastavnih
1X. 18 18
L. polugodiste
Od 7. rujna 2 e 22
2026. do 23.
prosinca 2026.
god. XI. 21 20
XII. 22 17
I.
UKUPNO: POLUGODISTE 83 7

V. VI VIIL VIIL

2 6
3 5 2 18
1 3 2 2 11

Nenastavni radni

Blagdani i neradni dani .
dani

1. 11. - Svi sveti
18. 11. - Dan sjecanja na
Zrtvu Vukovara i Skabrnje

25.12. - Bozi¢
26.12. - Sv. Stjepan

Prvi dio zimskog odmora za ucenike traje od 24. prosinca 2026. do 5. sijecnja 2027. godine; nastava pocinje 7. sijecnja
2027. Drugi dio zimskog odmora traje od 22. do 26. veljace 2027. godine; nastava pocinje 1. oZujka 2027.

I 17 17
IL 20 15
1L polugodigte 11 22 18
od 7. sijeCnja
2027. god. do
15. lipnja 2027 IV- 22 20
god.

1. 1. - Nova godina
6. 1. - Sveta tri kralja

28.3. - Uskrs
29.3. - Uskrsni ponedjeljak

Proljetni odmor ucenika traje od 25. 3. 2027. do 2. 4. 2027. godine; nastava pocinje 5. 4. 2027.

V. 20 19

1.5. - Praznik rada
27.5. Tijelovo
30.5. — Dan drZavnosti

28. 5. 2027.
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Mjesec Blagdani i neradni dani ljenfistavni radni

22.6. - Dan antifaSisticke

VL 21 11 borbe

VIL 3 GO GO

5. 8. - Dan pobjede i
VIIIL. 12 12 domovinske zahvalnosti GO
15. 8. - Velika Gospa

I1.
UKUPNO: POLUGODISTE 137 100
KRAJ GODINE 220 177

Ljetni odmor ucenika pocinje 16. 6. 2027. god.

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ocbvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni
predmet

1. 2. 3. 4. 58 6. 7. 8. Ukupno planirano
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni T G T G T GT G T G TG TG T G T G
predmet
Hrvatskijezik 10 350 10 350 10 350 15 525 10 350 15 525 12 420 8 280 90 3150
i 10 10
Likovnakulura 2 70 2 70 2 70 3 105 2 70 3 o 3 O 2 70 19 665
Glazbena 2|7 2|70 |2/ 70 |3 1052 70 3|93/ 5 5| 19 665
kultura 5 5
. 14 14 14 31 31 21
Engleski jezik a W Mg Mo 2006 21009 30 36 2 s 1680
. 28 28 28 1 1 2 1 42 28
Matematika 8 Mg M g B T w0 s 2 ) VLT s 5 2660
. 21
Priroda - S (R A 9 315
Biologija N R I T I T I e e 201 4 16‘ 10 350
Kemija e T R T 350
0 0
Fizika S0 IV (U i (R B B O N B 350
0 0
Priroda i drustvo 4 1(;‘ 4 104 4 1(;‘ 9 315 - - - - ... 21 735
Povijest oo e s e e - {41406 D 6| |a| | 2 700
0 0 0
Geografija - - - - . - . . 3 105 6 201 6 201 4 1(;‘ 19 665
Tehnicka 0 BV ) I O B S B T B B T L S I R 350
kultura 5 5
Lultnra n n n n n n
Informatila oo - = -] - -] - | 41408 201 B 10 350
UKUPNO: 3 12 3 12 3 12 5 189 4 168 7 26 7 27 5 18 .. oo

4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

KATOLICKI VJERONAUK

Planirano sati

T G

Broj Broj

Razred L.
ucenika grupa

Izvrsitelj programa
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Planirano sati
Broi

. B .l <.
Razred ug r"?f(a ;‘ "a Izvrsitelj programa
L V) 8YPA  Marija Maric 4 140
i
g
g II. 26 2 Dragan Milicevi¢ 4 140
g
X5 25 2 Marija Mari¢ 4 140
Iv. 31 3 Marija Mari¢ 6 210
UKUPNO
L_1V. 104 9 18 630
V. 20 2 Dragan Milicevi¢ 4 140
= VL 29 3 Dragan Milicevi¢ 6 210
g
g VIL 30 3 Dragan Milicevi¢ 6 210
>
5
2 VIIL 23 2 Marija Mari¢ 4 140
UKUPNO
V. — VIIL 102 10 20 700
UKUPNO
I — VIIL 206 19 38 1330

PRAVOSLAVNI VJERONAUK

Broj Broj
o) ro) Izvrsitelj programa

Razred ucenika grupa
T G
I 9 2 Milorad Bekanovic¢ 4 140
=
g II. 8 2 Milorad Pekanovi¢ 4 140
z
? II1. 5 2 Milorad Bekanovié¢ 4 140
g
= Iv. 12 3 Milorad Pekanovi¢ 6 210
UKUPNO
L_1IV. 34 9 18 630
V. 9 2 Milorad Pekanovié¢
4 140
6 210
VI 13 3 Milorad Bekanovié¢
i
e VII. 8 3 Milorad Bekanovié¢ 6 210
z
-y VIIL. 9 2 Milorad Pekanovic¢ 4 140



Razred
UKEPNO

V. - ¥III.
> ©
=3
UKUPNO
I. - VIIL

Rroi

el

ucenika
39

73

Rroi

ol ey

#1P°

19

Planirano sati

Izvrsitelj programa
20 700

38 1330

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Razred

Iv.

V.

VI

VIL

Njemacki jezik

VIIIL.

UKUPNO
IV. - VIIL

Broj
ucenika

13
11
11
17

11

63

Broj
grupa

Planirano sati

Izvrsitelj programa

T G
Ivona BadZzim 2 70
Ivona BadZim 4 140
Ivona BadzZim 4 140
Ivona BadzZim 4 140
Ivona BadZim 2 70

16 560

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Razred

1I.

III.

IV.

VIIL.

Informatika

VIII.

UKUPNO
I- VIIIL.

Broj
ucenika

24

21

17

33

23

18

136

Broj
grupa

14

Izvrsitelj programa

T G
Antea Kereta 4 140
Lolita Stani¢ 4 140
Antea Kereta 4 140
Lolita Stani¢ 6 210
Antea Kereta 6 210
Lolita Stanié¢ 4 140

28 980
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4.2.4. Dopunska nastava na jeziku i pismu srpske nacionalne manjine (model C)

Razred P r(3]
ucenika

i

b

o I.-IV. 11

22

g3

v &£  V.-VIIL 5
UKUPNO 16
I. — VIIIL.

Planirano sati

Broj Izvrsitelj programa
grupa
T G
1 Nikolina Medakovi¢ 5 175
1 Maja Bajat 5 175
2 10 350

4.2.5. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike i tehnickog u PO

. Broj
«
= LR ucenika
©
g
i
£
= 8
Tehnicki 4

Planirano sati

Broj T
grupa IzvrSitelj programa
T G
2 Petra Perica 2 70
2 Petra Perica 6 105

4.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava planirana je za ucenike koji teZe svladavaju nastavno gradivo sukladno ¢1.33 Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli od I. do VIII. razreda. Planira se fleksibilno prema
potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa se formira prema
odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj
skupini u osnovnoj Skoli. U svakom razrednom odjelu dopunsku nastavu izvodit ¢e predmetni/a ucitelj/ica 1

sat tjedno.
Red. ) Planirani broj sati
. Nastavni predmet
broj
T G
1. Matematika/Hrvatski jezik/Priroda i drustvo 9 315
UKUPNOVI - 1V. 9 315
1. Hrvatski jezik 3 105
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Red.

broj

10.

4.4. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Nastavni predmet

Matematika
Engleski jezik
Priroda/Biologija
Kemija
Geografija
Fizika

Povijest
Njemacki jezik
Informatika

UKUPNO V. - VIII.

UKUPNO 1. - VIII.

Planirani broj sati

2

3

20

29

70

105

35

70

35

35

105

35

70

700

1015

Temeljem c¢lanka 34. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli za ucenike koji pokazuju
poseban interes ili ostvaruju natprosjecne rezultate iz pojedinih predmeta, organizirat ¢e se dodatna nastava.

Nastavu ¢e izvoditi predmetni predmetni/a ucitelj/ica 1 sat tjedno.

Red.
broj

W

Nastavni predmet

Matematika

Priroda i drustvo

UKUPNOL. - 1V.

Hrvatski iezik

Matematika

Engleski iezik

Geografiia

Niemacki iezik

UKUPNO V. - VIII.

UKUPNO 1. - VIII.

Planirani broj sati

T

10

19

G

280

35

315

140
35
70
35
70

350

665
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4.5. Plan izvanucionicke nastave

IZVANUCIONICKA NASTAVA

IZLETI

skupine aktivnosti trajanja

Terenska nastava u organizaciji putnickih agencija i MZOM-a

lab

2ab

3ab

5ab

6abc

Puljani

NP Krka-
Sibenik-Skradin

Veliki Zitnik,
Licko-senjska
Zupanija

Hvar,
Splitsko-
dalmatinska
Zupanija

Splitsko-
dalmatinska
Zupanija

Razrednici

Razrednici,
turisticka
agencija

Razrednici,
turisticka
agencija

Razrednici,
turisticka
agencija

Razrednici,
turisticka
agencija

SKOLA U PRIRODI I EKSKURZIJA

Ciline | qredigee | Nositelii | Vrijeme | Vrijeme |y g0,
skupine aktivnosti realizacije trajanja

Skola u
prirodi

Ekskurzija

4abc

8ab

Hrvatsko

zagorje
Zagreb

Istra i Kvarner

Kraj svibnja/pocetak

lipnja 2027.

Svibanj, 2027.

Svibanj, 2027.

Svibanj,
2027.

Svibanj ili pocetkom

lipnja 2027.

Razrednici

turisticka
agencija

Svibanj 2027.

Razrednici

turisticka
agencija

Rujan, 2026.

Troskove snose
roditelji
ucenika

Poludnevni izlet

Troskove snose

Jednodnevni o e
. roditelji
izlet . .
uCenika
. Troskove snose
Jednodnevni o e
. roditelji
izlet ..
ucenika
. Troskove snose
Jednodnevni e
. roditelji
izlet . .
ucenika
. Troskove snose
Jednodnevni o e
. roditelji
izlet . .
ucenika

Troskove snose

oG roditelji ucenika

Troskove snose

4 dana roditelji ucenika
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH
RADNIKA

5.1. Godisnji plan rada ravnatelja

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 368
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada 3kole VI-IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI -1X 24
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI -IX 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI-IX 24
1.6. Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
1.7.  Izrada zaduZenja ucitelja VI - VIII 32
1.8. Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX - VI 16
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX - VI 32
1.10  Planiranje i organizacija strunog usavrsavanja IX-VI 40
1.11  Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 24
1.12  Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI 8
1.13  Ostali poslovi IX - VIII 8
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 392
2.1. [Izrada prijedloga organizacije rada Skole u sljede¢oj k. godini IX — VIII 40
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada $kole VIII - IX 8
2.3.  Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX - VI 28
2.5.  Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII 24
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX - VI 12
2.7. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
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Predvideno Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX - VIII 72
2.9.  Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred Iv-vIl 8
2.10  Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana i praznika IX-VI 24
2.11  Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 8
2.12  Organizacija dopunskog rada, popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIII 24
2.13  Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 16
2.14  Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IiVIII 24
2.15  Ostali poslovi IX — VIII 8

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 176
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole IX-VI 40
3.2.  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIIiVI 32

3.3. ﬁgﬁgﬁ:ﬁigijﬁiﬁﬁ instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — VI 40
3.4. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII 24
3.5.  Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII 24
3.6. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan §kole IX — VIII 8
3.7. Pracenje i koordinacija e-Matice i e-Dnevnika IX — VIII 16
3.8.  Ostali poslovi IX — VIII 8
1. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 112
1.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX — VIII 80
1.2.  Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX — VIII 16
1.3. Ostali poslovi IX — VIII 16
2 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 112
* RODITELJIMA
5.1.  Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX — VIII 40
5.2.  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 24
5.3.  Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX — VIII 40
5.4.  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII 16
5.5.  Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VIII 16
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5.6.

5.7.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.
6.10
6.11
6.12
6.13

6.14

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.
7.8.
7.9.

SADRZAJ RADA

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom Skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora

Poslovi zastupanja Skole

Rad i suradnja s racunovodom skole

Izrada financijskog plana Skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Organizacija i provedba inventure

Poslovi vezani uz e-maticu

Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjiZica

Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala

Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini
Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivacem

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

Predvideno

vrijeme
ostvarivanja

IX - VIII

IX — VIII

IX — VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX — VIII

IX — VIII

VIII - IX

IX - VIII

XII

VI

VI

VIIIil

IX — VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX — VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX — VIII

IX - VIII

Predvideno
vrijeme u
satima

232

40
16
16
16
16
16
40
16

16
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7.10
7.11
7.12
7.13
7.14
7.15
7.16
7.17

7.18

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

9.1.
9.2.

SADRZAJ RADA

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja sa Zupnim uredom

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
Suradnja sa svim udrugama

Ostali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru€no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, AZOO-a, HUROS-a
Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavrSavanja

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

Predvideno

vrijeme
ostvarivanja

IX - VIII

IX - VIII

IX -VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX — VIII

IX - VIII

IX - VIII

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

1776

Predvideno
vrijeme u
satima

180

80

72

60

44

16
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MJESEC

REALIZACIJA

SADRZAJ RADA

Rujan

Listopad

e

10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

W

© N U A

10.

Pocetak Skolske i nastavne godine — priprema i kontrola
svih relevantnih ¢imbenika potrebnih za pocetak rada

Prijam ucenika prvih razreda

Analiza sa stru¢nim suradnicima i uciteljima odgojno-
obrazovne situacije u skoli

Analiza potreba i nabavka potrebne opreme uciteljima i
struénim suradnicima

Razgovori sa svim djelatnicima o pocetku rada,
ocCekivanjima, zada¢ama, uputama

Dogovor i usuglaSavanje s uciteljima i stru¢nim
suradnicima oko izrade Skolskog kurikula

Izrada Skolskog kurikula i Godisnjeg plana i programa rada
Pripremanje i odrZavanje sjednice Tima za kvalitetu

Kontrola poslova koje ucitelji trebaju obaviti na pocetku
Skolske godine

Sudjelovanje u pripremi i odrZavanje sjednice U¢iteljskog
vije€a
Dogovori i upute oko pripreme sjednica razrednih vijeca

Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice Vijeca
roditelja i Skolskog odbora

Sudjelovanje u pripremi i odrZavanje sjednice Vijeca

ucenika

Planiranje rada s tajnikom i racunovodstvom 144
Sudjelovanje u izradi programa strucnog usavrsavanja

Suradnja sa ustanovama izvan Skole

Koordinacija svih poslova

Strucno usavrsavanje

Ostali poslovi

Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada Skole
i Skolskog kurikula

Uvid u nastavuy, rad s uciteljima pocetnicima te analiza rada

Razgovor i suradnja s strunim suradnicima i uciteljima o
stanju nastave i ostvarivanju zadanih ciljeva

Rad s roditeljima i ucenicima

Razgovor i suradnja s tajnikom i ra¢unovodstvom

Koordinacija rada i nadzor

Rad na provodenju odluka, zakljucaka

Pracéenje pravnih propisa i zakonitost rada 184
Osobno stru¢no usavrsavanje

Ostali poslovi
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MJESEC

REALIZACIJA

SADRZAJ RADA

Studeni

Prosinac

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

e

L ooNo W

10.
11.
12.

Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada Skole
i Skolskog kurikula

Uvid u nastavu

Razgovor i suradnja sa stru¢nim suradnicima i uciteljima o
stanju nastave i ostvarivanju zadanih ciljeva

Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama

Uocavanje stanja nastave kroz uvid te razgovore o odrzanoj
nastavi

Priprema i odrZavanje sjednice Tima za kvalitetu

Analiza odgojno-obrazovne situacije, priprema i odrZavanje
sjednica razrednih vijeca i u€iteljskog vijeca

Koordinacija rada i nadzor

Suradnja s roditeljima

Rad s ucenicima

Uvid u e-Dnevnik i e- Maticu

Vodenje osobne dokumentacije

Uvid i analiza financijskog poslovanja u suradnji s 168
racunovodom

Rad i suradnja s tajnikom Skole

Suradnja s ustanovama izvan Skole

Osobno strucno usavrsavanje

Ostali poslovi

Analiza realizacije godiSnjeg plana i programa rada,
Skolskog kurikula. Smjernice za dalji rad

Razgovori s uciteljima, uocavanje dobrih primjera,
otklanjanje eventualnih propusta

Pracenje rada i nadzor

Razgovor i suradnja sa stru¢nim suradnicima s ciljem
unaprjedenja odgojno obrazovnog rada

Sudjelovanje u radu sjednica razrednih vije¢a
Priprema i odrZavanje sjednice Uciteljskog vijeca
Ocjena stanja materijalnih uvjeta

Organizacija i provedba inventure

Rad na financijskom izvjeStaju i priprema plana za narednu 176
godinu

Suradnja s ustanovama izvan Skole
Strucno usavrsavanje

Ostali poslovi
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MJESEC

REALIZACIJA

SADRZAJ RADA

Sijecanj

Veljaca

OzZujak

o

L o N

. Kontrola i nadzor rada

Analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju

Razgovor i suradnja sa stru¢nim suradnicima i uciteljima,
rad na zajednickom planiranju

Pripremanje pocetka nastave u drugom obrazovnom
razdoblju

Kontrola izvrSenih zadaca strucnih suradnika i ucitelja,
razgovori i preporuke za daljnji rad

OdrZavanje sjednice tima za kvalitetu

Priprema i odr7avanije sjednice Vijeca roditelja i Skolskog
odbora 136

Organizacija popravaka i uredenja prostora
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Suradnja s ustanovama izvan Skole

. Strucno usavrsavanje

. Ostali poslovi

Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada skole
i Skolskog kurikula

Razgovori o organizaciji rada, rad na poboljSanju
Koordinacija rada i nadzor

Rad s roditeljima i uCenicima

Uvid u nastavu, uocavanje mogucih problema, rad na
poboljsanju

Priprema i organizacija Skolskih natjecanja
Administrativni i upravni poslovi

Analiza financijskog poslovanja

Kontrola i nadzor rada 166

. Suradnja s ustanovama izvan Skole
. Strucno usavrsavanje

. Ostali poslovi

Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada skole
i Skolskog kurikula

Rad s roditeljima i uCenicima

Razgovori sa stru¢nim suradnicima i u€iteljima
Pripremanje i odrZavanje sjednica razrednih vijeca i
Uciteljskog vijeca

Priprema i odrZavanje sjednice tima za kvalitetu
Analiza odgojno obrazovne situacije u Skoli

Rad na unapredenju rada skole

Rad na provodenju odluka, rjeSenja i zakljucaka

Analiza financijskog poslovanja
176

. Suradnja s ustanovama izvan Skole
. Stru¢no usavrSavanje

. Ostali poslovi
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MJESEC

REALIZACIJA

SADRZAJ RADA

Travanj

Svibanj

Analiza ostvarivanja godi$njeg plana i programa rada Skole
i Skolskog kurikula

Razgovori i suradnja s u€iteljima i stru¢nim suradnicima na
ostvarivanju godiSnjeg plana rada i Skolskog kurikuluma

Analiza uspjeha ucenika, napredovanje ucenika s teSkocama
u razvoju

Suradnja sa stru¢nim suradnicima

Kontrola pedagoske dokumentacije

Rad s roditeljima i uCenicima

Rad na provodenju odluka, rjeSenja i zakljucaka
Analiza financijskog poslovanja

Kontrola i nadzor rada 176

. Suradnja s ustanovama izvan Skole
. Stru¢no usavrSavanje

. Ostali poslovi

Analiza uspjeha ucenika, pripremanje i odrzavanje sjednica
razrednih vije¢a i U¢iteljskog vijeca
Analiza ostvarivanja GPPRS i $kolskog kurikula

Pomo¢ uciteljima i razrednicima u rjeSavanju eventualnih
problema

Uocavanje propusta te poduzimanje potrebnih mjera za
postizanje ocekivanih rezultata

Pripremanje i organizacija obiljezavanja Dana Skole
Administrativni i upravni poslovi

Zajednicko planiranje

Suradnja sa stru¢nim suradnicima

Rad na prikupljanju materijala za planiranje naredne

Skolske godine
160

. Kontrola i nadzor rada
. Suradnja s ustanovama izvan Skole
. Stru¢no usavrSavanje

. Ostali poslovi
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MJESEC . REALIZACIJA
SADRZAJ RADA

Pripremanje za zavrSetak nastavne godine
Organizacija dopunskog rada

1

2

3. Organizacija i provodenje upisa djece u prvi razred
4. Pripremanje materijala i sudjelovanje na sjednicama
5

Prikupljanje potrebnih podataka za zaduZenja ucitelja u
narednoj Skolskoj godini

6. Kontrola to¢nosti podataka u e-Matici i e-Dnevniku
7. Analiza postignuca, nove zadace i smjernice

8. Suradnja sa stru¢nim suradnicima

9. Poslovi vezani za upis ucenika osmih razreda u

10. Rad na prijedlogu GPPRS i kurikula za narednu $kolsku
godinu

11. Pripreme i organizacija poslova koji ¢e se realizirati kroz
srpanj i kolovoz 168

12. Analiza financijskog poslovanja
13. Kontrola i nadzor rada

14. Suradnja s ustanovama izvan skole

E 15. Stru¢no usavrsavanje
= 16. Ostali poslovi
1. Priprema izvje$¢a o radu skole, ocjena rada, smjernice za
daljnji rad
2. Organizacija svih poslova koji ¢e se obavljati tijekom ljeta
3. Administrativni i upravni poslovi
— 4. Nabava materijalnih sredstava i pripreme za novu skolsku 40
g godinu.
2 5. Ostali poslovi
1. Organizacija svih poslova potrebnih za uspjesan pocetak
nove Skolske godine
2. Organizacija polaganja popravnih ispita
3. Pripremanje sjednica Utiteljskog i razrednog vijeca i
njihovo odrZavanje
4. Razgovori s uiteljima i stru¢nim suradnicima
N 5. RjeSavanje kadrovskih pitanja, viskova, manjkova, potreba. 80
> . . <
K= 6. Suradnja s ustanovama izvan 3kole
o
4 7. Ostali poslovi
UKUPNO 1776

5.2. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda
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PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2026./27.

R]fl? *  PODRUCJA I SADRZAJ RADA
I NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD
1. RAD S UCENICIMA s tesko¢ama u razvoju
11 Rad s ucenicima radi utvrdivanja psihofizickog razvoja za primjereni oblik
o skolovanja
1.2 Grupni i individualni rehabilitacijski rad s u€enicima
1.3. Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u€enicima
1.4. Procjena predvjestina Citanja pri upisu u 1. razred
1.5.  Logopedske igre
2.  SURADNIJA S UCITELJIMA
2.1 Suradnja pri upisu u€enika u 1. razred
2.2. Konzultacije pri uklju¢ivanju ucenika s teSkocama u razredno odjeljenje
2.3.  Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i komisijama
2.4. Sudjelovanje pri izradi programa za ucenike s teSko¢ama u razvoju
25 Pomoc¢ uciteljima u programiranju rada za u€enike koja trebaju individualizirani
" pristup uradu
2.6. OdrZavanje strucnih predavanja za ucitelje
27 Prikupljanje izvjeSc¢a ucitelja o realizaciji programa i individualiziranih postupaka
o za ucenike (IK)
3. SURADNJA S RODITELJIMA
31 Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama teSkoca, davanje stru¢nih
o savjeta inaputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje teSkoce
3.2 Upoznavanje roditelja s postupkom utvrdivanja psihofizickog stanja ucenika
3.3. Upoznavanje roditelja s izradenim IK (metode, postupci rada, nacin vrednovanja)
3.4. Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specificnim postupcima rehabilitacije

PLAN.

SATI

581

381

50

50

VRIJEME

REALIZ.

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

5.1 6. mjesec

tijekom godine

5.,6.,19. mj.
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

9. mjesec

tijekom godine

tijekom godine
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3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

1I.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.1.

1.2.

1.3.

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2026./27.

Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji

SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOJNOM SLUZBOM

Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze

Ustrojstvo i provodenje rada s u€enicima

Sudjelovanje u izradi programa pedagoskog pracenja djeteta
Suradnji sa stru¢nim ustanovama

Suradnja kod formiranja novih odjela

Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod podjele
razreda

POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG
RADA

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

Izradi godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda

Pomo¢ pri izradi individualiziranih kurikuluma za ucenike s teSko¢ama u razvoju

Izrada plana i programa na ostvarivanju zadaca programa pedagoSkog pracenja

Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima
Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda

Izrada mjesecnih izvedbenih programa

Izrada izvedbenog programa rada logopeda za rad s ucenicima

Sudjelovanje u planiranju i programiranju Godi$njeg rada Skole

PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD

Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s Ik
Pripremanje sastanaka Komisije

Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i miSljenja s prijedlogom primjerenog oblika
i odgoja obrazovanja djeteta

45

380

85

66

tijekom godine

9.mj

tijekom godine

5. mjesec

6.19. mjesec

9. mjesec

tijekom godine

9. mjesec

tijekom godine
9. mjesec

tijekom godine

tijekom godine

9. mjesec

tijekom godine
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2026./27.

Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s IK
Izvjesc¢a ucitelja o realizaciji o radu s ucenicima s IK
Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka

Uvodenje novih oblika pra¢enja napredovanja ucenika s IK
Pracenje socijalne prihvacenosti ucenika s teSkocama u razvoju

Priprema materijala za izvannastavnu aktivnost
VODENJE DOKUMENTACIJE

Vodenje dosjea za ucenike s teSko¢ama u razvoju

Evidencija dnevne realizacije za ucenike ukljucene u reh. postupke
Izrada izvjeSc¢a (godisnji, polugodisnji, o projektima i sl.)

Pisanje nalaza i miSljenja logopeda

Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i rehabilitacije

Vodenje dnevnika rada

STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim skupovima

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD, ERF,
HUD)

Pracenje strucne literature
SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA

Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s teSkocama u razvoju

Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike - Povjerenstvo za utvrdivanje

psihofizickog stanja ucenika - Stru¢no povjerenstvo Skole i Stru¢no Povjerenstvo
Ureda

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis u 1.razred

Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i razmjena
materijala za rad, metoda rada i sl.

OSTALI POSLOVI

55
tijekom godine
44
Fijek'o'rn go@i‘ne
i ovisi 0 nacinu
organizacije
59
tijekom godine
6. mjesec
tijekom godine
110




PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2026./27.

Sudjelovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima ucitelja RN i

6.1. PN tijekom godine

6.2. ?udjelovanje u radu Povjerenstva za povecanje sigurnosti djece u osnovnim o cedin:
Skolama

6.3.  Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine tijekom godine

6.4.  Poslovi vezani za prijevoz ucenika s teSkocama u razvoju

6.5.  Poslovi vezani za dodatak na placu za rad u posebnim uvjetima

UKUPNO 891

5.3. Plan rada strucnog suradnika psihologa

STRUCNI SURADNIK PSIHOLOG: Anita Kovacevi¢

Vrijeme

POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA Suradnici o .
realizacije

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA SKOLE

- Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole i
Skolskog kurikuluma

- Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa
- Sudjelovanje u izradi skolskog preventivnog programa
- Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u€enicima s
posebnim potrebama SRS

- Priprema radionica za roditelje ucenika 1. razreda s ciljem Osrplsl!avan]e . kolovoz-listopad
kreiranje kratkoro¢noga

edukacije o uenju i odgoju . < . ravnatelj
i dugoro€noga razvoja
-  Priprema predavanja i radionica u sklopu Osnovnog CAP skole.
programa (za roditelje i ucenike) uCitelji tijekom godine

- Priprema predavanja i radionica u sklopu Teen CAP programa
(za roditelje i ucenike)

- Priprema predavanja i/ili radionica ovisno o potrebama ucenika u
pojedinim razredima

- Priprema predavanja i/ili radionica za razredna/uciteljska vijeca
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POSLOVI 1 ZADACI PSTHOLOGA

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

2.1. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog
stanja djece prije upisa u osnovnu skolu i za utvrdivanje primjerenog
oblika odgoja i obrazovanja djece s teSkocama u razvoju

a)

b)

Poslovi upisa ucenika u prvi razred
Poslovi predupisa djece dorasle za upis u prvi razred

Procjena psihofizicke zrelosti djece za upis u prvi razred

Poslovi formiranja razrednih odjela 1. i 5. razreda

Sudjelovanje u formiranju odjela, te upoznavanje ucitelja sa
strukturom odjela

Identifikacija, pracenje i tretman ucenika s teSkoama u razvoju

Psihodijagnosticka obrada — primjena, obrada i interpretacija
psihodijagnostickih instrumenata

Izrada psiholoskog nalaza i miSljenja
Priprema i sudjelovanje u sastanku sinteze

Upucivanje roditelja i ucitelja u metode rada s djecom s
teSko¢ama u razvoju

Priprema konkretnih materijala za vjeZbe (za ucitelje i roditelje)

2.2. Rad s ucenicima

a)

Zastita psihofizickog zdravlja ucenika

Identifikacija i savjetodavni rad s uCenicima (grupni i individualni) s:

teSko¢ama u razvoju
emocionalnim teSko¢ama
problemima u ponaSanju
obiteljskim teSkocama
zdravstvenim smetnjama
teSkoc¢ama u socijalizaciji

problemima u ucenju

Rad s darovitim ucenicima

Procjena op¢ih intelektualnih sposobnosti svih ucenika cetvrtih
razreda

Identifikacija darovitih ucenika

Poticanje darovitih ucenika ukljucivanjem u dodatne oblike rada,
izbornu nastavu, INA, ISA

Akceleracija darovitih ucenika (po potrebi)

Vodenje dokumentacije o darovitim ucenicima

Ishodi

Postizanje ujednacenih
grupa ucenika unutar
razrednih odjela 1.1 5.
razreda.

Osiguravanje
primjerenog odgojno-
obrazovnog tretmana
ucenicima s teSkocama
u razvoju.

Savjetovanje, pruZanje
pomoci i podrske.

Podrska u
prevladavanju odgojno-
obrazovnih poteskoca.

Osiguravanje
primjerenog odgojno-
obrazovnog tretmana.

Vrijeme
realizacije

Suradnici

veljaca- kolovoz

SRS

uéitelji

Skolska kolovoz

ambulanta

roditelji

tijekom godine

ucitelji
roditelji
CZSS

tijekom godine

Skolska
ambulanta
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POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA Ishodi Suradnici Vrijeme

realizacije

C) Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

2.3. Rad s uciteljima
Realizacija odgojne
- Pomo¢ pri planiranju rada razrednika uloge skole.

-  Priprema materijala za realizaciju pojedinih tema na satu

razrednog odjela Podizanje kvalitete ucitelji tijekom godine
) ] o nastavnog procesa.
- Savjetodavni rad s uciteljima
-  Predavanja/radionice za razredna/uciteljska vijeca Koordinacija rada.
- Informativni, edukativni i savjetodavni rad s uciteljima Savjetovanje, pruzanje
pocetnicima pomoci i podrske.
2.4. Suradnja s roditeljima
-  Predavanja za roditelje ucenika 1. razreda s ciljem edukacije
roditelja o ucenju i odgoju roditelji

-  Predavanje za roditelje (Osnovni CAP program, Teen CAP SaV]ethanje, L)
pomodi i podrske. tijekom godine

program) razrednici

- Sudjelovanje na roditeljskim sastancima (po potrebi)
- Individualni savjetodavni rad s roditeljima

- Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

2.5. Profesionalna orijentacija

C T C razrednici

-  Informiranje ucenika, razrednika i roditelja o subjektivnim i roditelji

objektivnim ciniocima izbora zanimanja, kriterijima i uvjetima PruZanje pomodi u HZ7Z

upisa u srednje Skole dono3enju odluke o CISOK tijekom godine
- Suradnja sa Hrvatskim zavodom za zaposljavanje (Odsjek za profesiona.lnoj kolska

profesionalno usmjeravanje i obrazovanje, CISOK), skolskom buducnosti. ambulanta

lijecnicom i srednjim Skolama

3. REALIZACIJA SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

a) Rad s uditeljima
- Pomo¢ uciteljima u pripremi i sudjelovanje u realizaciji programa

sata razrednika i drugih nastavnih predmeta s ciljem razvoja

drustveno prihvatljivih oblika ponaSanja ucenika Savjetovanje, pruzanje

pomodi i podrske. ucitelji
b) Rad s ucenicima Lo
roditelji ok di
- Individualni: savjetodavni rad s u¢enicima rizi¢nog ponasanja tijekom godine
- Grupni: vanjski
- provodenje Osnovnog CAP programa s suradnici
uCenicima 2. razreda Preventivno djelovanje.
- provodenje Teen CAP programa s u€enicima
8. razreda

C) Rad s roditeljima
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Vrijeme

POSLOVI I ZADACI PSTHOLOGA Ishodi Suradnici .
realizacije

- Savjetodavni rad psihologa s roditeljima

4. SUDJELOVANJE U RADU STRUCNIH TIJELA SKOLE

. - . e ravnatelj
- Priprema i sudjelovanje u radu razrednih vijeca i U¢iteljskog Doprinos radu stru¢nih
vijeca tijela Skole. itelii tiiek di
= o ucitelji ijekom godine
- Sudjelovanje u radu Skolskog odbora Razvoj struc¢nih L L &
kompetencija.

¢lanovi SO

5. ANALIZA I VREDNOVANJE RADA

- Sudjelovanje u radu Skolskog Tima za kvalitetu ravnatelj

- Koordiniranje provedbe nacionalnih ispita za 4. i 8. razred L
Utvrdivanje trenutnog

- Pomo¢ uéiteljima u planiranju aktivnosti za povecanje kvalitete stanja odgojno— ucitelji
rada Skole obrazovnog rada u 3koli tijekom godine
- Samovrednovanije rada stru¢nog suradnika 1 smjernice njegovog Tim za kvalitetu
unapredenja.
- Samovrednovanje rada skole
NCVVO
6. STRUCNO USAVRSAVANJE
- Sudjelovanje u radu meduzupanijskog stru¢nog vije¢a psihologa L .
Kontinuirano stru¢no MZOM
- Sudjelovanje u radu sekcije Skolskih psihologa usavriavanje,
- Sudjelovanje na drZzavnom stru¢nom skupu psihologa cjeloZivotno ucenje. AZOO
- Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji MZOM, tijekom godine
AZOO i ostalih institucija Unapredivanje rada 7SV
- S strucne sluzbe.
- Pracenje strucne literature
- Strucno usavrsavanje strucnih suradnika (predavanja, radionice, N .. HPK
. . Podizanje strucnih
savjetovanja...) ..
kompetencija.
7. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE
- Suradnja s drugim ustanovama:
-  MZOM, AZOO Ly
Povezivanje Skole s ki
- HZJZ - Sluzba za Skolsku medicinu lokalnom i Sirom vamsi . .
zaiednicom suradnici i tijekom godine
- HZz ) ’ organizacije

- Hrvatski zavod za socijalni rad L . .
. Koordinacija aktivnosti.
- s drugim Skolama

- s kulturnim, sportskim i druStvenim ustanovama i
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POSLOVI 1 ZADACI PSTHOLOGA

Ishodi

Suradnici

Vrijeme
realizacije

organizacijama

8. ORGANIZACIJSKI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- Vodenje dokumentacije (dnevnik rada, nalazi, izvjeS¢a)
- Administrativni poslovi prema zahtjevu MZOM

- Pribavljanje strucne i dr. literature

9. OSTALI POSLOVI

- Poslovi vezani uz pocetak i zavrSetak Skolske godine
- Sudjelovanje u Skolskim projektima
- Drugi poslovi u skladu sa zahtjevima struke

Ukupno sati

Skrb o skolskoj
dokumentaciji,
pravovremeno
azuriranje podataka.

Omoguciti
funkcioniranje i
odvijanje nastavnog
procesa, pruZanje
pomoci u€enicima u
kriznim situacijama.

1776

SRS

ravnatelj

tajnik

tijekom godine

tijekom godine
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1. STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

1.1. Planiranje i
programiranje rada

1.2. Pracenje,
vrednovanje i
unaprjedivanje rada
Skole

1.3. Neposredni rad s
uciteljima

1.4. Uvodenje novih
programa /inovacija

1.5. Sudjelovanje u
Skolskim projektima

POSLOVI I ZADACI

1.1.1. Koordinacija i sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma (razvojnog plana Skole)

1.1.2. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i
programa rada Skole

1.1.3. Sudjelovanje u izradi mjesecnih (i tjednih)
planova za pojedine razrede (integracijsko
korelacijsko planiranje)

1.1.4. Izrada planova i programa ostalih oblika rada
1.1.5. Pomo¢ uciteljima u planiranju primjerenih
oblika rada s u€enicima

1.1.6. Izrada plana i programa rada pedagoga

1.1.7. Suradnja u izradi plana i programa razvojno-
pedagoske djelatnosti

1.1.8. Suradnja u izradi plana i programa rada
pripravnika i ucitelja pocetnika

1.1.9. Sudjelovanje u izradi planova i programa
strucnih tijela Skole

1.1.10. Planiranje nacina poboljSanja prioritetnih
podrucja razvojnog plana Skole koje je potrebno
poboljsati (voditelj tima za kvalitetu)

1.1.11. Priprema predavanja i radionica u sklopu
Osnovnog CAP programa (za roditelje i ucenike)
1.1.12 Priprema predavanja i radionica u sklopu Teen
CAP programa (za djelatnike Skole, roditelje i
ucenike)

1.2.1. Pracenje i analiza realizacije elemenata
Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa
rada Skole

1.2.2. Provodenje istraZivanja

1.3.1. Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-
obrazovnog procesa

1.3.2. Suradnja s uciteljima u rjeSavanju
odgojnih/obrazovnih problema u razrednom odjelu
1.3.3. Suradnja s uciteljima pocetnicima, uciteljima na
zamjeni

1.3.4. Suradnja s uciteljima u radu s u€enicima s
posebnim potrebama

1.3.5. Suradnja s razrednicima na realizaciji poslova
razrednika

1.3.6. Mentorstvo pripravnicima

1.3.7. Stru€no usavrsavanje ucitelja — tematska
predavanja i radionice za RV,UV

1.3.8. Sudjelovanje u radu RV

1.4.1. Sudjelovanje u uvodenju suvremenih didakticko
metodickih inovacija

1.5.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga Skolskih
projekata

1.5.2. Sudjelovanje u realizaciji skolskih projektnih i
drugih aktivnosti

1.5.3. Koordinator programa Trening Zivotnih vjeStina

SURADNJA

Ravnatelj
Strucni suradnici
Ucitelji

Ucitelji

Ucitelji

Ravnatelj Ucitelji

Ravnatelj Ucitelji

VREMENSKO
RAZDOBLJE

Rujan
Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine



1. STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

1.6. Neposredni rad s
roditeljima

1.6.1. Informiranje i savjetovanje roditelja

1.6.2. Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka
1.6.3. Suradnja s roditeljima na realizaciji elemenata
Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana rada Skole
1.6.4. Izrada informativno-edukativnih materijala za
roditelje

2. NEPOSREDNI (ODGOJNO OBRAZOVNI) RAD S UCENICIMA

2.1. Utvrdivanje
psihofizickog stanja
djeteta/ucenika

2.2.0dgojno-obrazovni rad
i podrska

2.1.1. Upis u prvi razred
2.1.2. Utvrdivanje primjerenog programa Skolovanja

2.2.1. Odgojno-obrazovni rad

2.2.2. Podrska ucenicima

2.2.3. Pedagoske intervencije u razrednom odjelu
2.2.4. Suradnja s ucenicima na realizaciji projekta
2.2.5. Zdravstvena i socijalna zastita uCenika
2.2.6. Vijece ucenika

3. KOORDINACIJSKI POSLOVI

3.1. Sudjelovanje u radu
strucnih tijela,
povjerenstava, timova

3.2. Suradnja s
ustanovama i
institucijama

3.3. Informaticko
dokumentacijska
djelatnost

UKUPNO: 1744 sata

3.1.1. Sudjelovanje u timovima i povjerenstvima
3.1.2. Priprema i realizacija izlaganja za ZSV

3.1.3. Koordinacija/sudjelovanje u radu Povjerenstva
za upis u srednju Skolu

3.2.1. Suradnja sa ZZJZ, osnovnim i srednjim
Skolama, Centrom za socijalnu skrb, AZOO, MZO,
Upravni odjel, HZZ, CISOK, Policija, predskolske
ustanove, NCVO, Udruge, lokalna zajednica

3.3. Informaticko dokumentacijska djelatnost
3.3.1. Vodenje dokumentacije po podrucjima rada
3.3.2. Pribavljanje stru¢ne i druge literature

5.4. Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga

STRUCNI SURADNIK PEDAGOG: Ivana Séiran

Ucitelji Strucni
suradnici

Ucitelji Strucni
suradnici
Roditelji

Ucitelji Strucni
suradnici
Roditelji

Ucitelji Strucni
suradnici
Ravnatelj

Ucitelji Strucni
suradnici
Ravnatelj

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Tijekom cijele
Skolske godine
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1.1. Planiranje i
programiranje rada

1.2. Vrednovanje,
samovrednovanje i
unaprjedivanje
rada skole

1.3. Neposredan
rad s uciteljima

STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

POSLOVI | ZADACI

1.1.1. Izrada plana i programa rada pedagoga
Godisnji i mjesecni plan i program

1.1.2. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i
programa rada skole

Prikupljanje podataka

Izrada programa profesionalne orijentacije
Izrada S5P-a

Izrada plana rada strucnih tijela skole

Izrada plana Vijec¢a ucenika

Sudjelovanje u izradi plana Vijeca roditelja

Sudjelovanje u izradi plana rada razrednika s
razrednim odjelom

Sudjelovanje u izradi individualnih programa
pripravnickog staza

1.1.3. Sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma

1.2.1.Sudjelovanje u procesu
samovrednovanja rada skole

Vodenje skolskog tima za kvalitetu
Sudjelovanje u primjeni, obradi i analizi

samoevaluacijskih upitnika

Sudjelovanje u izradi izvjes¢a i prezentaciji
rezultata

Sudjelovanje u izradi razvojnog plana skole

Praéenje realizacije razvojnog plana i
uskladivanje s aktualnim odgojno-obrazovnim
potrebama skole

1.2.2. Vrednovanje odgojno-obrazovnih
ishoda

Analiza odgojno-obrazovnih ishoda u odnosu
na ucenike

Analiza odgojno-obrazovnih, organizacijskih i
dr. ishoda u odnosu na ucitelje i skolu

1.2.3. Unaprjedivanje rada skole realizacijom
aktivnosti predvidenih razvojnim planom
skole

1.2.4. IstraZivanje skolske prakse
Prepoznavanje teme ili problema istrazivanja

Sakupljanje podataka povezanih uz odabranu
temu ili pitanje

Analiza i interpretacija sakupljanih podataka
Primjena rezultata istrazivanja

1.3.1. Pracenje i vrednovanje odgojno-
obrazovnog procesa

Izrada instrumenata pracenja
Pracenje nastave

Analiza i izrada izvjeséa
1.3.2. Savjetodavni rad

Savjetodavni rad s uciteljima na rjesavanju

Vrijeme Okvirna
realizacije / | procjen
mjesec a sati
Rujan 100
Tijekom 150
Skolske 40
di
godine 20
40
Tijekom 140
Skolske 140
godine
100

Cilj/Ishodi

Unaprijeden
odgojno-obrazovni
proces, uskladen s
potrebama skole i
medupredmetnim
temama na temelju
ispitivanja i
utvrdivanja odgojno-
obrazovnih potreba
ucenika, skole i
okruZenja.

Ucitelji upoznati s
teskocama ucenika i
njihovim obrazovnim
moguénostima te u
skladu s tim planiran
rad s ucenicima.

Planiran rad na
temelju potreba
skole.

Rezultati vrednovanja

temeljeni na
indikatorima
kvalitete kao
pretpostavka za
unaprjedenje

odgojno-obrazovnog
rada.

Kontinuirano
pracenje
rada $kole.
Rezultati
projekta/istraZivanja
primijenjeni u
procesu
unaprjedivanja rada
skole.

kvalitete

Ojacane
kompetencije
ucitelja.

Timsko unaprjedenje
rada.

47



STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

POSLOVI | ZADACI Okvirna

procjen

Vrijeme Cilj/Ishodi

realizacije /

odgojno-obrazovnih problema u razrednom
odjelu

Utvrdivanje
ucenika

odgojno-obrazovnih  potreba

Rad s ucenicima s posebnim potrebama
1.3.3. Suradnja s razrednicima

Suradnja u realizaciji programa rada
razrednika u razrednom odjelu (integracija
medupredmetnih tema, planiranje roditeljskih
sastanaka).

Realizacija tematskih predavanja, radionica

Sudjelovanje u postupku izricanja pedagoskih
mjera

1.3.4. Pracenje i vrednovanje odgojno
obrazovnog procesa

Ispitivanje potreba za stru¢nim usavrsavanjem
ucitelja

Realizacija tema na struc¢nim tijelima
Vrednovanje realizacije stru¢nog usavrsavanja
1.3.5. Rad s pripravnicima

Uvodenje pripravnika i pocetnika u odg.-obr.
rad

Sudjelovanje u izradi plana i

pripravnickog staza

programa

Rad u povjerenstvu za pracenje pripravnika
Sudjelovanje u pracenju realizacije plana i
programa pripravnickog staza i pisanju
izvjesca

1.3.6. Rad na projektima

Suradnja s uciteljima u planiranju, provedbi i
vrednovaniju skolskih projekata

mjesec

a sati

1.4. Uvodenje Primjena i koristenje novih tehnologija Tijekom 70 Primijenjeni novi
inovacija u radu Skolske programi i did.-met.
godine Inovacije u
svakodnevnoj praksi.
1.5. Neposrednirad  1.5.1. Informativni i savjetodavni rad Tijekom 150 Potpora i suradnicko
s roditeljima Razgovori s roditeljima (upisi u 1.razred, ped. §ko|§ke djelovanje u
obrada, poteskoc¢e u ucenju, ponasanju, soc. godine partnerstvu s

problemi, zdr. problemi, vrsnjacki odnosi)
1.5.2. Edukativni rad s roditeljima

Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka -
online, drustvene mreZe (Suradnja roditelja i
skole, Profesionalno usmjeravanje)

Organizacija radionica i predavanja od strane
drugih organizacija

1.5.3. lzrada informativho - edukativnih
materijala za roditelje

Izrada inf.-eduk. materijala

Objavljivanje informacija i tekstova na stranici
Skole

Uredivanje panoa za roditelje

roditeljima s ciljem
poboljsanja odgojno-
obrazovnog uspjeha
ucenika.

Roditelji su aktivni

partneri skoli.
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STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

POSLOVI | ZADACI Okvirna
procjen

a sati

Vrijeme

realizacije /
mjesec

Cilj/Ishodi

1.6. Strucno
usavrsavanje

2.1. Utvrdivanje
psihofizickog stanja
djeteta / ucenika

2.2. Odgojno-
obrazovniradi
podrska

3.1. Sudjelovanje u
radu strucnih tijela,
povjerenstava,
timova

3.2. Suradnja s
ustanovama i
institucijama

3.3. Informaticko
dokumentacijska
djelatnost

1.6.1. Sudjelovanje na stru¢nom Tijekom 70
usavrsavanju izvan skole u organizaciji MZO, skolske
AZOO i ostalih institucija. godine

NEPOSREDNI (ODGOJNO OBRAZOVNI) RAD S UCENICIMA

2.1.1. Upis u prvi razred Tijekom 100
Skolske

analiza, formiranje razrednih odjela :
godine

2.1.2. Utvrdivanje primjerenog oblika
skolovanja

pracenje, pisanje misljenja, sastanci, zapisnik
Tijekom 270
Skolske

godine

2.2.1. Realizacija sadrzaja medupredmetnih
tema

Emocije, Ucenje, Spremnost za prelazak u
srednju Skolu, Prevencija nasilja CAP i Teen
CAP, Tolerancija, Nenasilna komunikacija
Rad na projektima (3kolski, medunarodni)
2.2.2. Podrska ucenicima
savjetodavni rad (neuspjeh u ucenju,
ponasanje, podrska)
2.2.3. Pedagoske intervencije u razrednom
odjelu
(prema uoenim potrebama)
2.2.4. Suradnja s ucenicima na realizaciji
projekata

KOORDINACISKI POSLOVI

Sudjelovanje u radu UV i RV Tijekom 150
Skolske

Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja
godine

Sudjelovanje u radu Vije¢a ucenika
Sudjelovanje i koordiniranje Povjerenstva za
realizaciju pripravnickog staza

Vodenje Tima za kvalitetu

Vodenje SPP

Koordinator TZV

Koordinator za pomocnike u nastavi

Vodenje/koordiniranje u timovima,
povjerenstvima prema odluci ravnatelja
Sudjelovanje u izradi misljenja i prijedloga str.
povjerenstva o psihof. stanju ucenika

Suradnja sa sustru¢njacima

Suradnja sa ZZJZ, osnovnim i srednjim
Skolama, Hrvatskim zavodom za socijalni rad,
AZOO, MZOM, Upravni odjel, NCVVO, MUP-
om, udrugom sv. Bartolomej, DV Cvrcak,
osnovnim i srednjim sSkolama i drugim
ustanovama i institucijama u skladu s
potrebama skole.

Tijekom 44
Skolske
godine

Tijekom 150
skolske

godine

Vodenje dokumentacije po podrucjima rada

Objavljivanje sadrZaja na mreznim stranicama
Skole u okviru podrucja rada

Strucne
kompetencije
potrebne za
podizanje kvalitete
odgojno-obrazovnog
procesa.

Program skolovanja
uskladen s
potrebama i
mogucnostima
djeteta.

Ostvareni  planirani
ishodi, aktivni ucenici
s usvojenim
vjestinama za
preventivno
djelovanje.

Ohrabreni i

motivirani ucenici.

Aktivno sudjelovanje
i suradnja u stru¢nim
timovima unutar
ustanove.

Povezanost sa
zajednicom u cilju
kvalitetnijeg
ostvarivanja
planiranih ishoda.

Pravovremeno i
ispravno vodena
pedagoska



STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI
POSLOVI | ZADACI Vrijeme Okvirna Cilj/Ishodi

realizacije / | procjen
mjesec a sati

dokumentacija s
aZuriranim
podatcima.

Ostvareni uvjeti za
strucno usavrsavanje
i pracenje inovacija.

Ukupno sati: 1784

5.5. Plan rada strucnog suradnika knjiznicara

KNJIZNICAR: Ivona Simunovi¢ Lukid,

sew .

Podrucje rada

Oblici rada; Vremensko L
- q : rano Napomena
ciljna skupina razdoblje sati

ODGOJNO OBRAZOVNI RAD — NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

Nastavni sat u Skolskoj knjiZnici;
Nastavni sat u Skolskoj knjiznici za 1.
grade

Nastavni sat u Skolskoj knjiZnici za 2.
razrede — djecji Casopisi i orijentiranje u
knjiznici

Nastavni sat u Skolskoj knjiznici za 3.
razrede — nastanak knjige i ¢itanje
knjiZevno-umjetnickih tekstova
Nastavni sat u Skolskoj knjiZnici za 4.

Upoznavanje razrede — referentna zbirka

ucenika s Nastavni sat u Skolskoj knjiznici za 5.

knjiZznicom kao razrede — signature, kataloZni opis i Rujan 2026/
L informacijskim, pretraZivanje te snalaZenje u knjiznici Lipanj

medijskim i Nastavni sat u Skolskoj knjiZnici za 6. 2027.

komunikacijskim razrede — sustav UDK i knjiZni¢ni katalozi

srediStem Skole Nastavni sat u $kolskoj knjiznici za 7.

razrede —

e-katalog, citiranje i autorstvo

Nastavni sat u Skolskoj knjiZnici za 8.
razrede — sustav knjiZnica i pretraZivanje
(primjena i integracija medu predmetne
teme UCiti kako uciti)

OdrZavanje Virtualne knjiZnice (dostupna
na poveznici: Virtualna knjiznica
OS dr. Franje Tudmana Knin

oogle.com



https://sites.google.com/view/virtualnaknjinicaodrfranjetuma/po%C4%8Detna-stranica
https://sites.google.com/view/virtualnaknjinicaodrfranjetuma/po%C4%8Detna-stranica
https://sites.google.com/view/virtualnaknjinicaodrfranjetuma/po%C4%8Detna-stranica

Podrucje rada

Odgojno -
obrazovni rad
(medijska kultura)

Projekti

Oblici rada; Vremensko i
.. . . rano
ciljna skupina razdoblje sati

Rad s cijelim razredom, manjom grupom
ucenika ili individualni rad (kroz Rujan 2026./

radionice) Lipanj 2027.

Listopad/Studeni

BOOKMARK projekt (Project for 2026.

International School Library Month,
ISLM)
Tema:
®  poticanje pismenosti uz
istrazivacki rad (korelacija s
nastavnim predmetima)
®  razvijanje Citalackih vjeStina
®  osvjeStavanje vaznosti vlastite
kulture i baStine (predstavljanje
iste drugim kulturama)
®  Sirenje ucenickih obzora uz
nudenje vizije Sireg svijeta u
kojem Zive (gdje svaki
ucenik/dijete ima vlastitu ulogu)
®  razvijanje ekoloSke svijesti
ucenika
®  prepoznavanje Covjekova
utjecaja na okolis§
®  educiranje o vaznosti ocuvanja
bioloske i krajobrazne
raznolikosti
®  snalaZenje u radu s referentnom
zbirkom u knjiZnici
hd njegovanje dijalekta
®  razvijanje likovnog stvaralaStva
i kreativnosti
®  razvijanje radnih vjestina za
svakodnevni Zivot
®  razvijanje samopouzdanja,
samopostovanja i svijesti o
vlastitim sposobnostima
®  suradnicko ucenje / timski rad

»Nasa mala knjiZznica“ —

. poticanje kritickog Citanja od
najranije dobi
. pristup kvalitetnim knjiZevnim

djelima hrvatskih i stranih autora koja

prate ilustracije izradene prema

umjetnickim standardima

. suradnja ucitelja, knjiZnicara,

roditelja i u¢enika

ukljucivanje roditelja u Skolsku zajednicu Rujan 2026./
Svibanj 2027.

s»Mama budi zdrava — ruzicasti
listopad“

Napomena

IASL -
International
Association of
School
Librarianship
(Medunarodno
udruzenje
skols.knjiznicar
stva)
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II.

Podrucje rada

Erasmus+

Oblici rada;
ciljna skupina

cilj projekta i akcije je
promicanje Nacionalnih
programa za rano otkrivanje
raka i poticanja Zena svih
dobnih skupina na brigu o
zdravlju

na prikladan nacin upoznati
ucCenike sa vaZnosti razvoja

zdravih stilova Zivota (u svrhu
oCuvanja zdravlja i prevencije

(malignih) bolesti

edukativni materijali s porukom
»2Mama budi zdrava“, formiranje
simbolicne vrpce na Skolskom

igralisStu

projekti

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Predstavljanje skole Siroj zajednici
kroz sudjelovanje u osmisljavanju i

izradi promidZzbenog materijala.
Sudjelovanje u organizaciji
Skolske priredbe, obiljezavanja
obljetnica i blagdana

suradnja

s kulturnim i javnim

ustanovama (Skole, veleuciliste,

muzej... )
Suradnja

s ostalim knjiznicama,

organiziranje promocija knjiga,
natjecanja u znanju i ¢itanju za

ucenike

Informiranje o znacajnim kulturnim

manifestacijama u gradu Kninu,

knjizevni

susreti (online)

obiljezavanje datuma vezanih za

knjiznice

i knjige

Natjecanje u ¢itanju naglas

Mijesec h
LiDraNo

rvatske knjige

Projekti iz kampanje ,Citaj mi“
Dani medijske pismenosti

Vremensko l;:::::
razdoblje 5
sati
Listopad
2026.
Kolovoz

2026./srpanj 2027.

Rujan 2026./
Lipanj 2027.

Rujan 2026/
Lipanj 2027.

Napomena
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III.

Iv.

Podrucje rada

Oblici rada; Vremensko i
.. . . rano
ciljna skupina razdoblje sati

Uredivanje mrezne stranice $kole
IzloZbe u prostoru knjiznice i web
stranice skole

KnjiZzevni susreti

STRUCNO KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO REFERALNA DJELATNOST

informacijska i
dokumentacijska
djelatnost)

Izrada biltena,
preporucenih
popisa literature i
drugih izvora

Vodenje dnevnika
rada

a) Priprema fonda i stru¢na obrada grade:
-inventarizacija

- klasifikacija

- signiranje

- katalogizacija

- vodenje kataloga (abecedni, mjesni,
naslovni, predmetni)

analiza zahtjeva korisnika, organizacija
fonda, prociSc¢avanje i izluCivanje, revizija
i otpis, procjenjivanje fonda

b1) Plan nabave, casopisa, knjiga i druge
literature; izbor grade, nabava
multimedijalnih izvora znanja; nabava
edukativnih drusStvenih igara

c) Dogovor o lektirnim naslovima, pregled
ponuda izdavaca i knjiZara, sredivanje
kartoteka ucenika.

d)uredivanje Skolske knjiznice

e) organiziranje i vodenje rada u knjizZnici i
Citaonici

Rujan 2026./
Lipanj 2027.

Samostalno; ciljane skupine-ucenici svih
razreda, ucitelji

Listopad 2026./
Lipanj 2027.

Kontinuirano kroz
cijelu k. godinu

STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje u oblicima usavrSavanja koje
prireduje Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
sporta, Zupanijsko strucno vijece te
maticna sluzba za Skolske knjiZnice

®  aktivno sudjelovanje u radu Eiu;;?j 22%2267/

(vodenje Podruznice HUSK-a
Sibensko-kninske Zupanije)

®  individualno stru¢no
usavrSavanje kroz pracenje

Napomena

Nastavak
informatizacije
Skolske
knjiZnice-
nastavak obrade
i unosa strucne
literature u
program
"MetelWin"
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Podrucje rada

Oblici rada;
ciljna skupina

relevantne literature i

sudjelovanje u razlicitim

oblicima edukacija, webinarima,

okruglim stolovima,
sudjelovanje u stru¢nim aktivima u Skole
(vodenje i sudjelovanje stru¢nih
usavrSavanja

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

a) Skolski klubovi

b) Animiranje
ucenika koji imaju
slobodne sate

d) Obiljezavanje
znacajnih
obljetnica pisaca,
pjesnika, filmasa,
znanstvenika,

Organizacija ucenickih klubova - zbog
iskazanog interesa mladih, sa radom
nastavljaju Mali knjizni¢ari.

Projekt ,,SkillUp Skola - u¢imo,
rastemo, stvaramo"

«filmske adaptacije i projekcije lektirnih
djela u knjiznici

*Radionice (likovne, recitatorske,
dramske)

*DruZenje uz razvijanje motorickih i
intelektualnih sposobnosti ucenika (kroz
drustvene igre Sah...i dr.)

*Edukativni razgovori o informacijsko
komunikacijskoj tehnologiji (o utjecaju
Interneta i druStvenih mreZnih stranica na
djecu i mlade)

*Edukativni razgovori kroz izradu panoa o
ocCuvanju okoliSa i prirode te zbrinjavanju
otpada

*Uredivanje i tematsko ukraSavanje
prostora knjiznice

Izrada plakata, uredivanje panoa, dijeljenje
letaka; kratka predavanja; projekcije
filmova- prilagodeno dobi, interesima,
intelektualnoj zrelosti uc¢enika

Vremensko l;:::::
razdoblje 5
sati
Listopad 2026./
Lipanj 2027.
1 sat
tjedno
Listopad
2026./lipanj
2027.
Rujan 2026./

Lipanj 2027.

Napomena:
uputnice na
relevantne i
kvalitetne online
izvore

Rujan 2026./
Lipanj 2027.

Napomena:
uputnice na

Napomena

Klub malih
knjiznicara cine
ucenici koji su
odabrali
knjiznicu kao
mjesto dodatne
edukacije i
kreativnog
odmora nakon
nastave.
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Podrucje rada
Oblici rada;

ciljna skupina

nobelovaca,
knjiznica.

Vremensko E:::::
razdoblje 5
sati

relevantne i
kvalitetne online
izvore

SURADNJA S NASTAVNIM OSOBLJEM I STRUCNIM SURADNICIMA

VL Kontinuirano kroz cijelu $k. godinu

UKUPNO: SATI 1784

5.6. Plan rada tajnika Skole

2.

3.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- izrada normativnih akata

- pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i
literature

- izrada ugovora, rjeSenja, odluka

- poslovi u svezi upisa u sudski registar

- podnesci, prigovori, Zalbe, tuzbe

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

- poslovi vezani za priznavanje inozemnih Skolskih kvalifikacija

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

-  pripremanje i otpremanje poSte

- vodenje urudzbenog zapisnika

- Cuvanje i arhiviranje dokumenata

- vodenje zapisnika tijela upravljanja te izrada i oblikovanje istih
- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora

-  izdavanje duplikata svjedodzbi

- poslovi oko osiguranja i prijevoza ucenika

- poslovi oko lije¢nickih pregleda djelatnika

- izdavanje potvrda ucenicima i djelatnicima Skole

-  briga oko mati¢nih knjiga ucenika

- izdavanje putnih naloga

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

358

470

Napomena

Prema potrebi

Svakodnevno

> PLANIRANO VRIJEME
l SADRZAJ RADA VRIJEME REALIZACIJE

1.
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< PLANIRANO VRIJEME
l SADRZAJRADA VRIJEME REALIZACIJE

-  objava natjecaja

- suradnja sa HZZ

- prikupljanje molbi

- obavjescivanje kandidata po natjecaju
-  izrada prijedloga ugovora o radu

- evidentiranje primljenih radnika

- prijava i odjava na MIO i HZZO

- vodenje personalne dokumentacije

- vodenje mati¢ne evidencije radnika, mati¢na knjiga radnika, 450 Svakodnevno
personalni dosje, Registar zaposlenih u javnim sluzbama, e- Matica
- vodenje evidencije o sistematskim i drugim pregledima radnika

4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

- priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje zapisnika Skolskog
odbora

- izrada zakljucaka i odluka Skolskog odbora i drugih stru¢nih tijela 100 Prema potrebi

5. ORGANIZACIJA RADA POMOCNO -TEHNICKOG OSOBLJA

- organizacija rada administrativno - tehnicke sluzbe
- organizacija i pracenje poslova pomo¢no-teh. osoblja
- provodenje kontrole nad radom radnika

N . 60 Svakodnevno
-  organizacija i odrZzavanje sastanaka

6. POSLOVI VEZANI UZ INSPEKCIJSKE NADZORE
- suradnja s prosvjetnom i drugim inspekcijama 88 Prema potrebi
7. OSTALI POSLOVI

- rad sa strankama (ucenici, roditelji, zaposlenici)

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- organizacija pomoc¢no tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika

- poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim i
drugim ispitima

- suradnja s drugim Skolam i ustanovama

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja 250 Svakodnevno

UKUPNO: 1770

5.7. Plan rada racunovodstveno-financijskog radnika

Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine
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Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Broj

Sadrzaj rada :
sati

Vodenje glavne knjige slijedom vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola
istih. Evidentiranje, kontiranje i knjZenje izvoda, knjiZenje ulazni faktura, placanje istih, vodenje izlaznih faktura, 415
pracenje naplate izlaznih faktura

Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija

- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.

- kratkotrajne nefinancijske imovine, zalihe materijala, sitan inventar po vrsti, koli€ini i vrijednosti
- vodenje knjiga ulaznih racuna i obracuna obveza

- vodenje knjiga izlaznih raCuna i obracuna potraZivanja

- vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

250

Materijalno knjigovodstvo 275

Obracun i isplata place i ostalih naknada
644

Obracunu placa predhodi popunjavanje tablica za potraZivanje sredstava za isplatu prijevoza, bolovanja preko HZZO-
a, , povrede na poslu, smjenskog rada, prilagodenog programa, prekovremeni rad

- obracun osnovne place

- bolovanje na teret poslodavca

- obracun smjenskog rada, prekovremenog rada,

- posebni uvjeti rada

- bolovanje preko 42 dana ( obracun, popunjavanje zahtjeva prema Ministarstvuy, )

- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

- naknade za trosak prijevoza

- jubilarne nagrade, otpremnine, pomo¢i

- obracun i splata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog govora.
VRIJEME IZVRSENJA: Obra¢un i isplata vrsi se mjese¢no. Rok zadostavu u FINU je do 5. u mjesecu. Obracun
pomoci, jubilarnih nagrada obracunavaju se nakon obracuna place te dostavljaju u FINU do 15. u mjesecu.

Obracun i isplata ugovora o djelu i
autorskog honorara 20
VRIJEME IZVRSENJA: prema potrebi
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Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Sastavljanje JOPPD obrasca 30

VRIJEME IZVRSENJA: isti dan ili drugi dan nakon uplate dostava u poreznu upravu

Vodenje poreznih kartica zaposlenika 5

VRIJEME IZVRSENJA: sijecanj
rok za dostavu Centru za automatsku obradu podataka je do 31.01.

Vodenje IP i IPP kartica zaposlenika dostava zaposlenicima i vanjskim suradncima osobno ili na ku¢nu adresu do 5
31.01.
Poslovi planiranja 10

- Izrada financijskih planova na razini financijske godine te izrada plana prema izvorima financiranja te
rebalans istog
- Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godiSnje

Ispunjavanje potvrda o placi zaposlenika

Potvrde za djecji doplatak, zavod za zaposljavanje, formulari za razne kredite
VRIJEME IZVRSENJA: po potrebi zaposlenika

Blagajnicko poslovanje
- evidentiranje uplate i isplate gotovog novca 30
- podizanje i polog gotovog novca
- vodenje blagajnickog izvjestaja
- knjiZenje istog

SASTAVLJANJE FINANCIJSKOG IZVJESCA
Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja
a) bilanca

o T . 28
b) izvjestaj o prihodima i rashodima
C) izvjetaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
d) izvjestaj o obvezama
Pripreme popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama 48
Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga 5
UKUPNO: 1770

5.8. Plan rada domara

e popravlja klupe i stolice, te ostali namjestaj
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 sudjeluje u pripremama raznih svecanosti u Skoli

e obavlja dostavu poste i slicno

¢ radi na odrZavanju Skolskog igraliSta

e radi na odrzavanju zelenih povrsina Skole i ukupnog $kolskog okolisa

* odgovoran je za ispravnost instalacija i rad centralnog grijanja. Manje
nedostatke otklanja sam, a za vece kvarove organizira popravak u
dogovoru s ravnateljem Skole.

e obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja i tajnika Skole

5.9. Plan rada spremacice

e svakodnevno odrZavanje Cisto¢e u prostorijama Skole

e odrzavanje Cistoce okolisa Skole

e premazivanje podnih povrSina (po potrebi)

e (iS¢enje prozora i stolarije svakodnevno

e generalno ciSc¢enje Skolskih prostorija dva puta godisSnje
® odrZavanje i njegovanje cvije¢a u Skolskoj zgradi

¢ odrZavanje i ¢iS¢enje zelenih povrSina — svakodnevno

e generalno CiS¢enje sanitarnih prostorija jednom tjedno

e dostava poste po nalogu ravnatelja ili tajnika u slu¢aju sprijecenosti domara

e ostali nepredvideni poslovi

5.10. Plan rada kuharice

e Prihvat ucenicke marende

* Pripremanje i izdavanje marende

® Pranje suda i ¢iS¢enje kuhinje

e Pripremanje i serviranje za potrebe ucitelja
e Ostali poslovi

5.11. Plan rada operativnog djelatnika za sigurnost

¢ Nadzor ulaska i izlaska iz Skole

e Zastita ucenika, zaposlenika i posjetitelja

e  Zastita Skolske imovine i prostora

e  ZaStita od poZara i postupanje u izvanrednim situacijama
e (QOdrzavanje objekta i okoliSa

e Suradnja, izvjeS¢ivanje i ostali poslovi



5.12. Plan rada Skolskog lijecnika

Planirane su preventivne mjere zaStite zdravlja u€enika izvan Skole. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom
planira se provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da
se o njima vodi dodatna briga nadleZnih socijalnih sluzbi.

Program preventivnih mjera u Skolskoj godini 2026./2027.

. razred — cijepljenje protiv djecje paralize (POLIO)
. razred — zdravstveni odgoj (pravilna higijena zubi)
. razred — zdravstveni odgoj (kontrola vida i vida na boje, pravilna prehrana)

1
1
3
e 5. razred — sistematski lijecnicki pregled (promjene u pubertetu, odrZavanje higijene u pubertetu)
6. razred - pregled kraljeZnice i stopala

8

. razred — sistematski lijecnicki pregled i cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (DI-
TE, POLIO) + probir rizika u mentalnom zdravlju (YPcore upitnik)

e 8. razred — cijepljenje HPV (neobavezno, ali preporucljivo) 5.—8.r.

U sklopu navedenih aktivnosti provest ¢emo i druge oblike prevencije, zdravstveni odgoj (predavanje,
tribine, savjetovaliSte, radionice i sl.).

Sve navedeno provoditi ¢e se u prostorijama Skole ili u Skolskoj ambulanti Zavoda za javno zdravstvo i u
dogovoreno vrijeme sa Skolskim pedagogom.

.....

Belinda Vladié, spec. sk. med

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA SKOLE

6.1. Plan rada Skolskog odbora

VRIJEME
- PLANIRANI ZADACI REALIZACLIE NOSITELJI

dono3enje Godisnjeg plana i programa rada Skole Regrail], o 65

1. - donosenje skolskog kurikula
2. - donosenje op¢ih akata Skole Prema potrebi Clanovi SO, ravnatelj, tajnik
3 - razmatranje i usvajanje financijskog plana, Clanovi SO, ravnatelj,

' periodi¢nih obracuna i zavrSnog racuna Tijekom godine racunovoda
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VRIJEME

PLANIRANI ZADACI REALIZACIJE NOSITELJI
4. - izvjeSce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa  VIII Ravnatelj, ¢lanovi SO
5. - ostali poslovi iz djelokruga rada SO Prema potrebi Clanovi SO, ravnatelj, tajnik

6.3.

VRIJEME
- PLANIRANI ZADACI REALIZACLIE NOSITELJI

rasprava o GodisSnjem planu i programu rada
Skole

- rasprava o Skolskom kurikulu

Plan rada Vijeca roditelja

- analiza uvjeta rada Skole i prijedlozi mjera za

1.
poboljSanje . .
- dogovor o nacinu prehrane ucenika u Skoli te 1K Saratel, i VR
osiguranju ucenika
2 -  informiranje o izvannastavnim aktivnostima i o XI Ravnatelj, clanovi VR
' kulturno-javnoj djelatnosti Skole ’
- li jeha ucenika i vladanj < . .
3 ) zga 1%a usli)]e a uc?m ‘; v E_l alj:: i mi Prema potrebi Clanovi VR, ravnatelj,
. gojno-obrazovni problemi u Skoli, mjere za p pedagog
poboljsanje
4 - izvjeSée o realizaciji GPP-a VI Ravnatelj, pedagog, ¢lanovi
’ - Prijedlozi za poboljsanje GPP-a za sljedecu god. VR

6.3. Plan rada Uciteljskog vijeca

VRIJEME
- SADRZAJ RADA REALIZACLIE NOSITELJI

Utvrdivanje zaduZenja ucitelja i stru¢nih VIII Ravnatelj, Slanovi UV
1. suradnika
- Dogovor o planiranju i programiranju odgojno-
obrazovnog rada
- Organizacija nastave
- ZaduZenja utitelja za rad u izvannastavnim IX Ravnatelj, ¢lanovi UV
aktivnostima
- Rasprava o Godi$njem planu i programu rada
Skole i Skolskom kurikulu
- Analiza odgojno-obrazovnog rada i uspjeha na XI, 11,
kvartalima = . .
. .., . Clanovi UV, ravnatelj
Planiranje boZi¢ne priredbe

- Izricanje pedagoskih mjera prema potrebi

4 - Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog

polugodista

Ravnatelj, pedagog, ¢lanovi
uv
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SADRZAJ RADA

- Usvajanje plana obiljezavanja Dana skole

- DonoSenje odluke o pohvalama i nagradama
ucenika

- Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne
godine

- Donosenje odluke o organizaciji dopunskog rada

-  Formiranje povjerenstva za polaganje popravnih i
drugih ispita.

- Analiza odgojno-obrazovnog rada u sk. god.
2025./2026.

- Prijedlozi za poboljSanje i planiranje nove
skolske godine

6.4. Plan rada razrednih vijeca

IX

XI

XII

I

VI

VIII

RV prvih razreda

®  upoznavanje sa strukturom i socioekonomskim sastavom ucenika u razredu

RV petih razreda
®  upoznavanje s karakteristikama odjela

RV svih odjela
®  analiza postignuca ucenika na kvartalu
®  analiza realizacije nastavnog plana i programa
®  analiza postignu¢a ucenika s posebnim potrebama

RV svih odjela
analiza postignuca ucenika na prvom polugodisStu

®  analiza realizacije nastavnog plana i programa
®  analiza postignuca ucenika s posebnim potrebama
®  prijedlog mjera za poboljSanje rezultata

RV svih odjela

®  analiza postignuca ucenika na kvartalu
®  analiza realizacije nastavnog plana i programa
®  analiza postignuca ucenika s posebnim potrebama

RV svih odjela

VRIJEME

REALIZACIJE R
|AVAY Clanovi UV, ravnatelj, KUD
VI Clanovi UV, ravnatelj
VIIT Clanovi UV, ravnatelj,

pedagog

ucitelji/ce prvih razreda,
pedagoginja,

razrednici,

logoped, psiholog

razrednici, pedagog,
psiholog
logoped

razrednici, pedagog
psiholog,
logoped

razrednici, pedagog.
logoped, psiholog

®  analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine te upu¢ivanje na dopunski

rad, popravne, razredne i predmetne ispite
analiza izostanaka s nastave

analiza realizacije nastavnog plana i programa
analiza uspjeha ucenika s posebnim potrebama
donosenje odluka o pohvalama i nagradama

RV svih odjela
®  analiza uspjeha nakon popravnih ispita

razrednici, pedagog,
psiholog, logoped

razrednici, pedagog,
psiholog, logoped
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6.5. Plan rada razrednika

OPIS ODGOJNE SITUACLJE U RAZREDNOM ODJELU

radne, higijenske i kulturne navike

socijalizacija ucenika

socio-ekonomski status ucenika

kulturna razina sredine u kojoj ucenici Zive
emocionalna stabilnost ucenika

ucenici sa zdravstvenim problemima
introvertirani ucenici

ucenici s neprihvatljivim ponasanjem

odnos ucenika prema osobnoj i Skolskoj imovini
negativne pojave u razrednom odjelu

moduli zdravstvenog odgoja ovisno o razredu, moduli gradanskog odgoja

Temeljem analize odgojne situacije planira se rad u razrednom odjelu:

1.

odgojne akcije:
- humanitarne akcije
- ekskurzije i posjet kulturnim ustanovama
- suradnja s drugim odjelima
- sportske i kulturno-zabavne aktivnosti
- ekologija

suradnja sa ¢lanovima RV-a:
- koordinacija odgojnih akcija
- konkretiziranje pedagoskih problema
- uskladivanje rada obzirom na optere¢enost ucenika

- unapredivanje odnosa ucenika i ucitelja

suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima:
-  rjeSavanje teZih pedagoskih problema
- pomoc ucenicima s teSkoéama u razvoju

suradnja s roditeljima:
- zajednicki roditeljski sastanci
- tematski roditeljski sastanci
- individualni rad s roditeljima

administrativni poslovi razrednika:
- vodenje pedagoSke dokumentacije

6.6. Plan rada Vijeca ucenika
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e Izbor predstavnika razrednih odjela
Listopad

®  Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijec¢a ucenika

®  Dogovor o temama i nacinu rada Vijeca

®  Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama Zivota u Skoli (ponavljanje vaZecih pravilnika)
Studeni

®  Obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije
Prosinac

®  QOsvrt na prvo obrazovno razdoblje

e (Cestitke za BoZi¢/poruke za praznike
Veljaca

®  ObiljeZavanje Dana ruZicastih majica (prevencija vrsnjackog nasilja)
Travanj

®  ObiljeZavanje Dana hrvatske knjige (22.4.)
Svibanj

®  Osvrt narad Vijeca ucenika

®  Obiljezavanje zavrSetka Skolske godine

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Ucitelji, strucni suradnici i ravnatelj Skolske ustanove imaju pravo i obvezu trajno se strucno
osposobljavati i usavrSavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo, s ciljem unapredivanja odgojno-
obrazovnog rada.

Ucitelji su se duzni pojedinacno i organizirano usavrSavati u mati¢noj znanosti u podrucju pedagogije,
didaktike, obrazovne psihologije, metodike, informacijsko-komunikacijske tehnologije, savjetodavnog rada,
upravljanja, obrazovnih politika i drugih podrucja relevantnih za ucinkovito i visokokvalitetno obavljanje
odgojno-obrazovne djelatnosti u skoli.

Aktivnost je namijenjena svim uciteljima Skole, stru¢nim suradnicima i ravnatelju.

Nositelj aktivnosti su: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih, Agencija za odgoj i obrazovanje,
voditelji strucnih vije¢a, predavaci na stru¢nim tijelima Skole, ostali vanjski suradnici. Stru¢no usavrSavanja
provodit ¢e se u obliku predavanja na sjednicama strucnih tijela Skole, prema programima koje je izradilo
Ministarstvo i Agencija za odgoj i obrazovanje, te prema programima koje su izradili strucni aktivi i prema
planovima individualnog stru¢nog usavrSavanja. Provodit ¢e se kontinuirano tijekom cijele Skolske godine.
Troskovi sudjelovanja na seminarima, savjetovanjima i strunim vije¢ima namirit ¢e se iz materijalnih
sredstava Skole u skladu s financijskim moguénostima.

Ucitelji su ukljuCeni u strucna vije¢a na razini Zupanije, koja imaju svoje planove i programe stru¢nog

usavrSavanja i svoje voditelje, pa ¢e realizacija ovog oblika stru¢nog usavrSavanja ovisiti o njihovim
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planovima. Strucna vije¢a formirana na razini Skole stru¢no usavrSavanje provodit ¢e sukladno svojim
godiSnjim planovima i programima.

Ucitelji i strucni suradnici duzni su tijekom godine raditi na individualnom stru¢nom usavrsavanju. Stru¢no
usavrSavanje ucitelja i strucnih suradnika odvija se planirano tijekom godine, na nivou Skole, radom u
stru¢nim vije¢ima pojedinih odgojno—obrazovnih podrucja.

U skoli su formirana Strucna vijeca za:

1. razrednu nastavu :

©ENDU A W N

Voditelj strunog vijeca prvog razreda: Olivera Franji¢
Voditelj stru¢nog vijeca drugog razreda: Sanja Ivankovi¢
Voditelj stru¢nog vijeéa tre¢eg razreda: Zeljana Kulusi¢
Voditelj stru¢nog vijeca Cetvrtog razreda: Anita Milkovi¢

Voditelj stru¢nog vijec¢a od prvog do Cetvrtog razreda: Zeljana Kulusi¢

Hrvatski jezik — voditelj Lucija Petrovi¢

Engleski i Njemacki jezik — voditelj Vedran Bracanov
Matematika — voditelj Frane Caci¢

Kulture: likovna, glazbena i tjelesna — voditelj Zvonimira Miji¢
Biologija i Kemija — voditelj Marija Luci¢

Geografija i Povijest — voditelj Teo Kolombo

Vjeronauk — voditelj Dragan Milicevi¢
Fizika, Tehnicka kultura, Informatika — voditelj Lolita Stani¢

10 SRS - voditelj Stanka Nikolac Kaliger
11. Srpski jezik i kultura — voditelj Maja Bajat
12. Voditelj KUD-a: Martina Tadi¢

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

MIJESEC SADRZAJ Nositelj aktivnosti

rujan

listopad

studeni

Program za prijam ucenika 1. razreda KUD, razrednici
ObiljeZavanje Dana kruha Ucitelji, u€enici, roditelji
Mjesec hrvatske knjige Knjiznica, ucenici, ucitelji
Spomen na mrtve Vjeroucitelji

Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje razrednici
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MIJESEC SADRZAJ Nositelj aktivnosti

Obljetnica smrti dr. Franje Tudmana

KUD, ugitelji

prosinac BoZi¢na priredba
Skolska natjecanja — hrvatski jezik , strani jezici, matematika, biologija,
e v . kemija, fizika, povijest, geografija, tehnicka kultura, informatika, Povjerenstva za provedbu
syecany vjeronauk natjecanja
Sportska natjecanja
Opcinski susret "Lidrano" Povjerenstva za provedbu
veljaca Op¢inska natjecanja natjecanja
Karneval [P]Clt.el_]l i u€enici o
Zupanijski susret "Lidrano" onererl_stva za provecbu
5 s . . natjecanja
.. Zupanijska natjecanja P T et
oZujak . . Ucitelji,ucenici
Sportska natjecanja e ter e
Ucitelji, uenici
Dan voda Ucitelji hrvazskog jezika
Dani hrvatskog jezika el 8] ’
ucenici
travani Dan planeta Zemlje Ucitelji, uenici
) Dani hrvatske knjige Ucitelji, ucenici
ObiljeZavanje Dana Skole:
. . - priredba KUD, ucitelji, uCenici
svibanj

- sportska natjecanja

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

U skladu s financijskim mogu¢nostima planira se nabava knjiga (lektirnih naslova) za knjiZnicu, opremanje
kabineta i u€ionica i kupovina nastavnih pomagala za nastavu svih predmeta.

U Skolskoj godini 2026./2027. i Skolskoj godini 2027./2028. u sklopu projekta ,,SkillUp Skola — ucimo,
rastemo, stvaramo“ planiramo nabavu opreme, edukativnih materijala, potroSnih materijala, prehrambenih
artikala, glazbene i sportske opreme te putovanja u iznosu od 94.435,00 eura financiranih sredstvima
Europskog socijalnog fonda, uz potporu Agencije za strukovno obrazovanje i Ministarstva obrazovanja,
znanosti i mladih.

Planira se nabava potrebnog namjeStaja za ucionice, nastavak zamjene unutrasSnjih pregradnih vrata na
hodnicima, uredivanje unutarnjeg i vanjskog prostora. U tijeku je nastavak idejnog projekta za postavljanje u
funkciju Skolske kuhinje, realizacija prostora koji ¢e sluZiti za blagovanje ucenickih obroka kao i dogradnja
najmanje dvije ucionice u sklopu Skole.

10. DODATAK

Organizacija rada za Sk. god. 2026./2027.

Raspored sati:
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D RAZREDNA NASTAVA PREDMETNA NASTAVA

1.sat 8:00-8:45 8:00-8:45
2.sat 8:50-9.35 8:50-9.35
3.sat 9:40-10:25 9:40-10:25
veliki odmor 10:25-10:45 veliki odmor 10:25-10:45
4.sat 10:45-11:30 10.45-11:30
5.sat 11.35-12:20 11:35-12.20
6.sat 12:25-13:10 12:25-13:10

» Raoditeljski sastanci se odrZzavaju redovno prema rasporedu.




